ZARZADZENIE Nr 400012009
WOJTA GMINY INOWROCLAW

z dnia 3 lipca 2009 roku

w sprawie zasad i procedur korzystania z oprogramowania komputerowego
w Urzedzie Gminy Inowreclaw,

Na podstawie art.33 ust.3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o
samorzadzie gminnym /Dz.U. z 2001 1. Nr 142, poz. 1591, z péén.zm.l/ oraz art. 2
ust. 2 ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorski 1 prawach pokrewnych
( Dz U. 2006 r. Nr 90, poz. 631, zpézn.zm.”/ )

§ 1. Zobowiazuje pracownikéw- uzytkownikow wewngtrzne; siect
komputerowej, zwanych w dalszej czgsci ,,Uzytkownikami” w Urzedzie Gminy
Inowroclaw- zwanym dalej ,,Urzedem Gminy”, do korzystania z opro gramowania
komputerowego w Urzedzie Gminy, zgodnie z nizej wymienionymi zasadami:

1) uzytkownicy moga korzysta¢ jedynie z legalnego oprogramowania
zainstalowanego przez osobe, ktora jest zatrudniona na etacie inspektora
do spraw informatycznych w Urzgdzie Gminy Inowroclaw (zwang w
dalszej czesci Zarzadzenia ,,Informatykiem”),

2) instalacje oprogramowania moga by¢ dokonane z no$nikow
znajdujacych sie w zasobach Urzgdu Gminy;

3) instalacja mozc by¢ dokonana jedynie przez Informatyka, ktory
jednoczesnie dokona zinwentaryzowania oprogramowania i dopisze go
do tzw. ,, metryki komputera”;

4) oprogramowania w wersjach testowych lub ograniczone umowami
licencyjnymi, moga by¢ uzytkowane jedynie za zgoda Informatyka i na
zasadach opisanych w punkcie 3 niniejszego Zarzadzenia,

5) za przechowywanie no$nikow oprogramowania jest odpowiedzialny
Informatyk. Sa one przechowywane w zamknigtej szafie tub w
pomieszczeniu, do ktorego dostep maja jedynie osoby UpPOWaZNIone;

6) nosniki oprogramowania nie moga by¢ przekazywane osobom trzecim,
dotyczy to rowniez dowodow potwierdzajacych ich legalnosé 4.

a) certyfikatow,

b) licencyi,

¢) ksiazek

d) kopi faktur,

¢) kodoéw aktywacyjnych.

! Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz.U. z 2002 1. Nr 23, poz.220, Nr 62,
poz.558, Nr 113, poz.984, Nr 153,p0z.1271 i Nr 214, poz.1806 .z 2003 r. Nr 80, pox. 717 i Nr 162, poz. 1568 , z
2004 1. Nt 102, poz.1055, Nr 116, poz.1203 i Nr 167 , poz.1759, z 2005 . Nr 172, poz.1441 i Nr 175 poz.1457, z
2006 1. Nr 17, poz. 128, Nr 181, p0z.1337 , z 2007 r. Nr 48, poz.327, Nr 138, poz974 i Nr 173 poz.1218 oraz z
2008 1. Nr 180 poz.1111 1 Nr 223, poz. 1458, Nr 52, poz.420

2 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz U. 22006 1. Nr 90, poz. 631, Nr 121
poz.843, Nr 21 poz.164 720061 Nr 94 poz.658, Nr 99 poz. 662, Nr 181 poz. 1293 z 2007




7) kaizdy z Uzytkownikow wewnetrzoej sieci komputerowej zobowiazany
jest do podpisania ,,metryki komputera”, w ktérej bedzie wymienione
oprogramowanie, z ktorego korzysta Uzytkownik w zwigzku z
wykonywaniem swoich obowiazkow.

8) zakazuje si¢ wnoszenia na teren Urzedu Gminy prywatnego
oprogramowania, prywatnych kopii oprogramowania, w tym
uwzgledniajac téwniez pobieranie i kopiowanie programow z Internetu
oraz ich przechowywania na komputerze zakladowym .

9) zapotrzebowanie na oprogramowanie winno by¢ zglaszane 1
konsultowane z informatykiem.

10) uzytkownicy moga korzysta¢ z komputeréw, Internetu oraz poczty
elektronicznej wytacznie w celu wykonywania obowigzkow stuzbowych
oraz dla samoksztalcenia, w tym szczegolnie dla podnoszenia swoich
kwalifikacji na zajmowanym stanowisku.

§ 2. 1. Kazdy z Uzytkownikéw zobowigzany jest do podpisania
Porozumienia z Pracodawca, ktére stanowi zalacznik do niniejszego Zarzadzenia.

2. Jeden egzemplarz Porozumienia zostanie umieszczony w
dokumentacji Akt osobowych pracownika.

§ 3. Uzytkownicy moga korzystac ze sluzbowych komputeréw
przeno$nych poza miejscem wykonywanej pracy, pod warunkiem, ze zachowaja
obowiazujace w Urzedzie Gminy zasady korzystania z oprogramowania.

§ 4. Wszelkie watpliwosei dotyczace niniejszego Zarzadzenia
rozstrzygane beda przez Informatyka.

§ 5. Naruszenie zasad i procedur opisanych w niniejszym Zarzadzeniu, ze
wzgledu na obowiazujace przepisy prawne stanowi naruszenie zasad pracy 1
skutkuje odpowiedzialno$cig pracownicza.

§ 6. Ustanawia sie wewnetrzne mechanizmy kontroli zapobiegajace
wykonywaniu lub uzytkowaniu nielegalnych kopii oprogramowania poprzez:

1) regularne kontrole sposobu wykorzystania oprogramowania, nie rzadziej
iz raz w roku,

2) zapowiedziane i niezapowiedziane przeglady zawartosci shuzbowych
komputeréw,

3) usuwanie program6w zainstalowanych na komputerach dla ktérych nie
da si¢ potwierdzi¢ waznosci licencji lub przedstawié jej dowodu.

§ 7. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy
Inowroclaw.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.




