ZARZADZENIE Nr 47/
WOJTA GMINY INOWROCEAW
z dnia 11 maja 2009 r.

w sprawie powolania pelnomocnika do spraw ochrony informacji
niejawnych.

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym /Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591, z pézn. zm./
oraz art. 18 ust. 2 ustawy z dnia 22 stycznia 1999 roku o ochronie informacji
niejawnych /Dz. U. z 2005 r. Nr 196, poz. 1631, z pdzn. zm./ zarzadza sig,
Co nastepuje:

§ 1. Powotuje na Pelnomocnika do spraw Ochrony Informacji Niejawnych
w Urzedzie Gminy INOWROCLAW

Pana Slawomira Kazimierza Koniczynskiego

- wobec spelnienia przez wyzej wymienionego wymaganych warunkow -
okreslonych w art. 18 ust. 3 ustawy z dnia 22 stycznia 1999 r. o ochronie
informacji niejawnych .

§ 2. 1. Zadania Pelnomocnika Ochrony Informacji Niejawnych okresla
ustawa z dnia 22 stycznia 1999 roku o ochronie informacji niejawnych
oraz rozporzadzenia wykonawcze do tej ustawy.

2. Zadania Pelnomocnika Ochrony specyfikuje zatgcznik do niniejszego
zarzadzenia.

§ 3. 1.Powotanie Pelnomocnika Ochrony, o ktérym mowa w § 1
niniejszego zarzadzenia, jest bezterminowe.

2. Zgodnie z postanowieniami art. 44 ust. 2 ustawy o ochronie informacji
niejawnych wymagane jest poddanie si¢ przez Pelnomocnika Ochrony
kolejnemu postgpowaniu sprawdzajacemu, ktore warunkowac bedzie
uzyskanie kolejnego poswiadczenia bezpieczenstwa.

3. Kolejne postgpowanie sprawdzajgce powinno by¢ zakonczone przed
uptywem terminu waznosci poswiadczenia bezpieczenstwa. W przypadku
kolejnego postepowania sprawdzajacego terminy, o ktorych mowa w art. 42
ust. 1 ustawy o ochronie informacji niejawnych, nie majg zastosowania.



§ 4 . Realizacje postanowien zarzadzenia powierzam Petnomocnikowi
Ochrony Informacji Niejawnych.

§ 5. Petnomocnik Ochrony zapozna z trescig zarzadzenia pracownikow
Urzedu - zakresem dziatania, ktéry ma zwigzek z aktualnie
obowiazujacymi przepisami dotyczacymi ochrony informacji niejawnych.

§ 6. Traci moc Zarzadzenie Nr 20/2007 Wéjta Gminy Inowroctaw
z dnia 15 maja 2007 roku w sprawie powotania petnomocnika do spraw
ochrony informacji niejawnych.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania .



Zatacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr ./ © i
Wéjta Gminy [nowroctaw

z dnia 11 maja 2009 r.

ZADANIA

PEENOMOCNIKA DO SPRAW OCHRONY INFORMACIJI
NIEJAWNYCH w Urzedzie Gminy INOWROCLAW.

Do zadan Pelnomocnika Ochrony Informacji Niejawnych — wynikajacych z ustawy
o ochronie informacji niejawnych oraz z rozporzadzen wykonawczych do tejze ustawy —

nalezy

|O'S]

14.

Odpowiedzialnos¢ za zapewnienie przestrzegania przepisdw o ochronie informacji
niejawnych /art. 18 ust. 2 /.

Kierowanie komorka do spraw ochrony informacji niejawnych / art. 18 ust. 4/.
Zapewnienie ochrony informacji niejawnych /art. 18 ust. 4 pkt 1/, w tym ich ochrony
fizycznej.

Zapewnienie ochrony systemow 1 sieci teleinformatycznych w ktérych sa
wytwarzane. przetwarzane. przechowywane lub przekazywane informacje niejawne.
/art. 18 ust. 4 pkt 2 /.

Kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzeganie przepiséw o ochronie
tvch informacji / art. 18 ust. 4 pkt 3 /.

Okresowa kontrola ewidencji, materialow, 1 obiegu dokumentow

fart. 18 ust. 4 pkt 4 /.

Opracowywanie planu ochrony informacji niejawnych jednostki organizacyjne;j

1 nadzorowanie jego realizacji / art. 18 ust. 4 pkt 5 /.

Szkolenie pracownikdéw w zakresie ochrony informacji niejawnych na zasadach
okreslonych w rozdziale § ustawy/ art. 18 ust. 4 pkt 6 oraz art. 54 ust. 2 pkt 2 /.
Widawanie zaswiadezen stwierdzajgecych odbycie przeszkolenia w zakresie ochrony
informacji niejawnych .

. Wspdlpraca z whasciwymi jednostkami 1 komorkami organizacyjnymi stuzb ochrony

panstwa / art. 18 ust. 7 /.

. Informowanie na biezaco kierownika jednostki organizacyjnej o przebiegu

wspolpracy ze stuzbami ochrony panstwa / art. 18 ust. 7 /.

. Opracowanie planu postepowania z materiatami zawierajacymi informacje niejawne

stanowiace tajemnice panstwowa w razie wprowadzenia stanu nadzwyczajnego /
art. 18 ust. 8 /.

. Wyjasnianie okoliczno$ci naruszenia przepisdw o ochronie informacji niejawnych 1

zawladamianie o tym kierownika jednostki organizacyjnej a w przypadku naruszenia
przepiséw o ochronie informacji niejawnych oznaczonych klauzulg ,.poufne™ lub
wyzszg. rowniez wlasciwa stuzbe ochrony panstwa oraz wlasciwej stuzby ochrony
panstwa / art. 18 ust. 9 /.

Opracowanie szczegdtowych wymagan w zakresie ochrony informacji niejawnych
stanowiacych tajemnicg shuzbowa — oznaczonych klauzula .,zastrzezone” —
uzyskujac ich zatwierdzenie przez kierownika jednostki organizacyjnej

fart. 20 ust. 2 /.



16.

17.

18.

. Przeprowadzenie zwyklych postepowan sprawdzajacych — na pisemne polecenie

kierownika jednostki organizacyjnej — w odniesieniu do pracownikéw jednostki
zatrudnionych na stanowiskach i przy pracach zwiazanych z dostepem do informacji
stanowiacych tajemnice stuzbowa / art. 37 ust. 1 1 art. 36 ust. 1 pkt 1/.

Wydawanie poswiadczen bezpieczenstwa — upowazniajacych do dostgpu do
informacji niejawnych stanowiacych tajemnice stuzbowsg — przekazywanie ich
osobom sprawdzonym 1 zawiadamianie o tym kierownika jednostki organizacyjne; .
Odmawianie wydawania poswiadczen bezpieczenstwa / art. 37 ust. 4, 8 oraz 9 /.

Przechowyvwanie akt zakonczonych postepowan sprawdzajacych, ktore tacza si¢ z
dostepem do informacji niejawnych stanowiacych tajemnice stuzbows / art. 42 ust. 3

. Prowadzenie wykazow stanowisk 1 prac zleconych oraz 0sob dopuszczonych do

pracy lub stuzby na stanowiskach. z ktérymi wiaze sie dostep do informacji
niejawnych /art. 48, art. 42 ust. 516 /.

. Prowadzenie ewidencji osob. ktore uzyskaty poswiadczenie bezpieczenstwa, a takze

osob. ktore zajmuja stanowiska lub wykonuja prace, z ktérymi wigze si¢ dostep do
informacji niejawnych oznaczonych klauzula ,,poufne™ 1 ,.zastrzezone”, a takze
stanowiacych tajemnice panstwows / art. 42 ust. 51 6, art. 48 /.
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