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w sprawie wprowadzenia regulaminu powotywania w Urzedzie Gminy Inowroclaw czionkow

komisji przetargowej oraz trybu jej pracy w sprawie zamowien publicznych .

Na podstawie art.18 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwiefi publicznych (Dz.U
22007 r. Nr 223 poz.1655 z pdzn.zm. ) zarzadzam, co nastepuje :

§1

Ustalam Regulamin powolywania w Urzedzie Gmirny Inowroctaw czlonkéw komisji
przetargowej oraz trybu jej pracy w sprawie zamowien publicznych w brzmieniu ustalonym w
zalaczniku do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Regulamin
powolywania w Urzgdzie Gminy Inowroclaw czlonkéw komisji

przetargowej oraz trybu jej pracy w sprawie zaméwien publicznych.

§ 1.

Regulamin okre$la zadania cztonkdéw komisji przetargowe] oraz tryb jej pracy.
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§2.

Komisja przetargowa powotywana jest do przygotowania i przeprowadzenia
postepowan o udzielenie zamowienia publicznego.

Komisja przetargowa jest zespolem pomocniczym Wojta Gminy Inowroctaw
powolywanym do oceny spelniania przez wykonawcoéw warunkow udziatu w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego oraz badania 1 oceny ofert.
Cztonkdéw komisji przetargowej powotuje kierownik jednostki — Zatacznik nrl
Komisja przetargowa sktada si¢ z co najmniej trzech oséb.

Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwiazanych z przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zamowienia wymaga wiadomosci specjalnych, Wojt
Gminy , z wlasnej inicjatywy lub na wniosek komisji przetargowej, moze powotaé
biegtych.

Biegly przedstawia opinig na piSmie, a na zadania komisji bierze udzial w jej pracach
z gtosem doradczym i udziela dodatkowych wyjasnien.

§3

Komisja w zakresie przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia, w
szczegblnosei:
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dokonuje otwarcia ofert,

ocenia spelnianie warunkéw stawianych wykonawcom,

zawiadamia wykonawcee o wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamowienia na
podstawie art.24 ustawy PZP — Zalacznik nr 2, '

zada udzielenia przez oferentéw wyjasnien dotyczacych treSci ztozonych przez nich
ofert,

wnioskuje o poprawienie omytek w ofercie:

oczywistych omytek pisarskich,

oczywistych omytek rachunkowych,z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

innych omytek polegajacych na niezgodnosci oferty ze specyfikacjg istotnych
warunkow zamdOwienia, nie powodujacych istotnych zmian w treci ofert
niezwlocznie zawiadamiajac o tym wykonawece, ktérego oferta zostata poprawiona
ocenia oferty nie podlegajace odrzuceniu,

przedstawia Wéjtowi Gminy propozycje wyboru najkorzystniejszej oferty lub
wystepuje z wnioskiem o uniewaznienie postepowania o udzielenie zaméwienia ,
przyjmuje i analizuje wnoszone protesty oraz przygotowuje projekt odpowiedzi na
protest.



§4

Przewodniczacy Komisji w szczegolnosci:

1) Organizuje obrady Komisji

2) Przewodniczy obradom Komisji

3) Nadzoruje pracg sekretarza Komisji ,

4) Odbiera o$wiadczenia cztonkéw Komisji w sprawach, o ktérych mowa w art.17
ustawy PZP, i wiacza do dokumentacji postgpowania oraz niezwlocznie wylacza z
udzialu w postepowaniu cztonka Komisji, ktory zlozy o$wiadczenie o zaistnieniu
okolicznodci , o ktérych mowa w art. 17 ust.1 ustawy PZP.lub ztozy o$wiadczenie
niezgodne z prawda.

§5

Sekretarz Komisji w szczegdlnosei :

1) sporzadza listy obecnosei oferentéw i cztonkow Komisji,

2) protokotuje przebieg obrad Komisji,

3) wykonuje czynnosci obstugowo — biurowe na rzecz Komisji.

§6
Komisja moze obradowa¢, gdy wszyscy cztonkowie zostali zawiadomieni o posiedzeniu

przynajmniej z jednodniowym wyprzedzeniem i gdy jest obecnych co najmniej potowa
czlonkow komisji, w tym Przewodniczacy.

§7

Wystosowanie zaproszenia bez wyprzedzenia jest mozliwe, jezeli kontynuowanie obrad
zostato przeniesione przez Komisj¢ Przetargowa na ten sam lub najblizszy dzien.

§8
W przypadku réwnej liczby gloséw oddanych ,,za” i ,,przeciw” rozstrzyga glos osoby
prowadzacej obrady.
§9

Wszelkie informacje uzyskane przez cztonkéw Komisji podezas pracy w Komisji lub na
zlecenie Komisji objete sa tajemnicg stuzbowa.




Zalgcznik nr 1

Woéjt Gminy Inowroclaw

Inowroctaw, dn......ccovvvviiiin..

Powoluj¢ Komisje do przeprowadzenia przetargu na :

Sktad Komisji :

PrZEWOANICZACY & +1vneneneninentin it ettt et e ettt e e

Czlonek

Czlonek

Czlonek

Czionek

Sekretarz

...............................................................................

Rozpoczgcie prac Komisji w dniu




Zalgcznik nr 2

Wykluczenie wykonawcy

" Zamawiajacy zawiadamia niezwlocznie wykonawce o wykluczeniu z postepowania o
udzielenie zamoOwienia, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

Wzbér

Inowroctaw, dn..............

Adres Zamawiajgcego

Zawiadomienie o wykluczeniu wykonawcy

Na podstawie art. 24 ustawy z 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz.U z
2007 r. Nr 223 poz.1655 z péz.zm.) Wéjt Gminy Inowroctaw informuje,ze zostali Panstwo
wykluczeni z postgpowania :

............................................................................................................

...............................................................................................................

W zwiazku z




