ZARZADZENIE Nr 150 /2009
WOJTA GMINY INOWROCLAW

z dnia 1% stycznia 2009 roku

w sprawie wprowadzenia ,,Zasad rachunkowosci” w Urzedzie Gminy
Inowroclaw

Na podstawie art.10 ust.2 z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. 22002 r. Nr 76, poz. 694 z pézn. zm') zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie¢ ,, Zasady rachunkowosci” stanowigce zatgcznik
do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Traci moc Zarzadzenie Nr 153/2005 Woéjta Gminy Inowroctaw z
dnia 30 wrzesnia 2005 roku w sprawie zmian do zaktadowego planu kont dla

Urzedu Gminy Inowroctaw.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

! Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz.U.z2003 r. Nr 60,p0z.535, Nr 139,
poz.1324, Nr 124, poz.1152, Nr 229, poz.2276, z 2004 r. Nr 96, poz.959, Nr 146, poz.1546, Nr 145, poz.1535,
Nr 213, poz.2155, z 2005 r. Nr 10, poz.66, Nr 184, poz.1539, Nr 267, p0z.2252, z 2006 r. Nr 157 poz.1119, Nr
208 poz.1540, z 2008 Nr 63, p0z.393, Nr 144, poz.900, Nr 171, poz.1056, Nr 214, poz.1343 i Nr 223, poz. 1466.



Zatacznik

Do Zarzadzenia nr /30 /2009

Wéjta Gminy Inowroctaw

Z dnia/Jstycznia 2009 r.

w sprawie wprowadzenia ,, Zasad rachunkowo$ci”
w Urzedzie Gminy w Inowroctawiu

ZASADY RACHUNKOWOSCI
W URZEDZIE GMINY

W INOWROCLAWIU
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Zasady ogblne
Okreslenie roku obrotowego 1 wchodzacych w jego skiad okreséw
sprawozdawczych

Zasady prowadzenia ewidencji finansowo — ksiegowej oraz metody
wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego

Sposob prowadzenia ksiag rachunkowych:
Wykaz kont dla budzetu Gminy Inowroctaw
Funkcje kont budzetu jednostki samorzadowe;
Wykaz kont jednostki budzetowej
Funkcje kont jednostki budzetowe;j
Wykaz  ksiag  rachunkowych, stosowanych  programow
komputerowych
Sprawozdawczosé

. Ochrona sprzgtu komputerowego 1 dostepu do danych



I Zasady ogélne

Okreslenie roku obrotowego i wehodzacych w jego sklad okresow
sprawozdawczych

Rokiem obrotowym jest okres trwajacy 12 miesiecy tj. od 01 stycznia do
31 grudnia kazdego roku kalendarzowego.
Okres sprawozdawczy obejmuje okres, za ktéry sporzadza si¢ sprawozdania
finansowe w trybie przewidzianym ustawa o finansach publicznych (art.14 ust.1
12):

- dla Wéjta Gminy 1 kierownikdéw jednostek budzetowych — kazdy kolejny
miesigc kalendarzowy, kolejny kwartat roku budzetowego, I pdirocze roku
budzetowego oraz rok budzetowy,

- dla Wéjta Gminy dysponujacego funduszem celowym nie posiadajacego
osobowosci prawnej — kazdy kolejny kwartal roku budzetowego, I péirocze
roku budzetowego oraz rok budzetowy, '

- dla kierownikéw samorzadowych jednostek budzetowych dysponujacymi
wyodrgbnionymi rachunkami dochodéw wtasnych — 1 poétrocze roku
budzetowego oraz rok budzetowy,

- dla kierownikéw zakltadow budzetowych — kolejny kwartat roku budzetowego,
I pétrocze roku budzetowego oraz rok budzetowy.

Sprawozdania jednostkowe nalezy sporzadza¢ na podstawie ksiag

rachunkowych, a taczne na podstawie sprawozdan finansowych podlegtych
jednostek i sprawozdan wlasnych jednostkowych.
Sprawozdania zbiorcze, w szczegdlnosci sprawozdania jednostkowe —
sporzadzane przez Zarzad JST na podstawie sprawozdan jednostkowych
jednostek im podleglych oraz sprawozdania jednostkowego jednostki
samorzadu terytorialnego jako jednostki budzetowej i jako organu.

Sprawozdania jednostkowe sporzadza sie w ztotych i w groszach stosownie do
zasad obowiazujacych przy prowadzeniu ksigg rachunkowych, z wyjatkiem
jednostkowego sprawozdania z JST Rb-NDS, ktére sporzadza si¢ w ztotych.



Zasady przechowywania dokumentéw ksiegowych

e Ksiggi rachunkowe — 5 lat,

e Karty wynagrodzen, badZz ich odpowiedniki — przez okres
wymaganego dostepu do tych informacji wynikajacych z przepisow
emerytalnych oraz podatkowych nie krocej niz 5 lat — na dzien
zatwierdzenia ,,Zasad rachunkowo$ci w Urzedzie Gminy” — 50 lat,

e Listy ptac — 50 lat

e Dokumentacje przyjetego sposobu prowadzenia rachunkowosci —
przez okres jej waznosci 1 dodatkowo przez 3 lata po tym okresie,

e Dokumenty inwentaryzacyjne — 5 lat,

e Dokumenty dotyczace regkoymi i reklamacji — 1 rok po terminie
uptywu rekojmi lub rozliczeniu reklamacji,

e Dowody ksiggowe dotyczace wieloletnich inwestycji, pozyczek,
kredytéw, umow handlowych, roszczen dochodowych postgpowaniu
cywilnym lub objetym postgpowaniem karnym badz podatkowym — 5
lat od poczatku roku nastepujacego po roku obrotowym, w ktorym
operacje, transakcje i postgpowanie zostaly ostatecznie zakoniczone i
sptacone, rozliczone lub przedawnione,

e Pozostate dowody ksiggowe 1 dokumenty — 5 lat

. Zasady prowadzenia ewidencji finansowo — ksiggowej oraz metody
wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego.

Zasady og6lne prowadzenia ewidencji

1. Przyjete zasady ksiggowania operacji i przedstawienie ich rezultatow
w sprawozdaniu finansowym, zwlaszcza za$, sposob ustalenia
wartosci aktywdow i pasywow, a takze wyniku finansowego, mogg by¢
zmienione, jezeli jest to uzasadnione waznymi dla jednostki
przyczynami.

2. Wartos¢ aktywdw 1 pasywdw ustalona wg przepisoOw ustawy ulega
zmianie, gdy odrebne przepisy przewiduja ich przeszacowanie.



3. Podstawsg zapisu w ksiegach rachunkowych jest dowod ksiegowy

a) stwierdzajacy fakt dokonania operacji zgodnie z jej
rzeczywistym przebiegiem i stwierdzajacy co najmnie;j:

e wiarygodne okreslenie wystawcy 1 wskazanie stron
uczestniczacych w operacji, w dowodach wewngtrznych
okres§lenie wystawcy oraz nazw stron, moze by¢
zastapione nazwami lub  symbolami  stanowisk
merytorycznych,

e date i numer wystawienia dowodu oraz date lub okres
dokonania operacji,

o tres¢ operacji oraz okreslenie ilosciowe,

o wiasnoreczne podpisy oséb odpowiedzialnych za
prawidlowe dokonanie operacji i jej prawidlowe
udokumentowanie,

b) sprawdzony pod wzgledem merytorycznym 1 formalno —
rachunkowym dowdd podpisany przez osoby do tego
upowaznione, v

¢) podpisy na dowodach ksiegowych sktada si¢ odrecznie,

d) oznaczony numerem lub w inny sposéb umozliwiajacy
powiazanie dowodu z zapisami ksiegowymi dokonywanymi
na jego podstawie.

4. Btedy w dowodach ksiegowych poprawiaé mozna wylacznie przez
skreslenie niewlasciwie napisanego tekstu w sposdb pozwalajacy
odczyta tekst lub liczbe poprzednig i wpisanie tekstu lub liczby
wlasciwej.

Poprawki tekstu lub liczby powinny by¢ zaopatrzone w date i podpis
lub skrét podpisu osoby dokonujacej poprawki.

5. Podstawe zapisdéw w ksiggach rachunkowych stanowia oryginaty
dowodow ksiggowych ( z wyjatkiem dowodéw KP i dowodow
wewnetrznych).

6. Jako dowody wiladciwe do udokumentowania mogg by¢ tez uzyte
dowody ksiegowe wystawione przez pracownikow. Dowody te
powinny zawiera¢ dat¢ dokonania operacji, miejsce i1 date
wystawienia dokumentu oraz podpis osoby dokonujacej wydatkow.



W dowodach tych nalezy takze podac¢:
a) przy zakupie rodzaj sktadnikéw majatku, ilo$¢ i ceng,
b) w pozostatych wypadkach — cel dokonania wydatku
obciazajacego jednostke.

Decyzje w sprawie uznania o§wiadczenia jako dowodu
ksiegowego podejmuje kierownik.

7. Stwierdzone w dowodach nieprawidlowosci merytoryczne
powinny by¢ uwidocznione w dowodzie lub zataczniku do
dowodu i podpisane przez osoby obowiazane do sprawdzenia
dowodu.

8. Dokonywany w ksiegach rachunkowych zapis ksiggowy powinien
by¢ staranny, czytelny, trwaly i zawiera¢ co najmniej:

‘a) datg dokonania operacji,

b) okres$lenie rodzaju i numeru dowodu ksiegowego, na podstawie, ktérego
dokonano zapisu,

c) tres¢ zapisow,

d) sume zapisu wynikajaca z dowodu ksiegowego — btedny zapis moze by¢
poprawiony przez wniesienie zapisu korygujacego (storno).

9. Zapisy w ksiegach rachunkowych uwaza si¢ za dokonane na biezaco,
jezeli:
a) wszystkie operacje za dany okres sprawozdawczy ujete w ksiggach nie pdzniej
niz w ciagu 5 dni po zakonczeniu okresu sprawozdawczego,
b) zapisy w ilo$ciowej ewidencji rzeczowych sktadnikéw majatku sq dokonywane
nie p6zniej niz dnia nastgpujacego po dniu przeprowadzenia operacji.

Ewidencja kosztow prowadzona jest w zespole kont ,,Koszty wg rodzaju”.
Konta analityczne prowadzone sg ze szczegdlowoscia do paragrafu klasyfikacji
budzetowej wg planu finansowego.

10. Dochody i wydatki ujmowane SA w terminie ich zaptaty,
niezaleznie od rocznego budzetu, ktérego dotycza.

11. Ujmowane sg réwniez etapy rozliczen poprzedzajace ptatnosé
dochodow i wydatkéw, a w zakresie wydatkdéw takze zaangazowanie
srodkow.



12. Odsetki od nieterminowych  platno§ci naliczane beda i
ewidencjonowane nie po6zniej niz na koniec kazdego kwartahu.

Metody wyceny aktywow i pasywow

Podane zasady wyceny aktywdéw 1 pasywow dotyczg zardwno wyceny
dokonywanej w ciagu roku obrotowego, jak i na dzien bilansowy:

1))

2)

3)

4)

S)

6)

Srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne — wg cen nabycia lub
kosztow wytworzenia lub wartosci przeszacowanej (po aktualizacji wyceny
$rodkéw trwatych) pomniejszonych o odpisy amortyzacyjne lub umorzenie,
a takze o odpisy z tytutu trwalej utraty wartosci.

srodki trwale stanowiace wlasno$¢ Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu
terytorialnego otrzymane nieodplatnie na podstawie decyzji wlasciwego
organu, mogg by¢ wycenione w warto$ci okreslonej w tej decyzji,

srodki trwate w budowie — w wysokosci ogétu kosztow pozostajacych w
bezposrednim zwiazku z ich nabyciem lub wytworzeniem, pomniejszonych o
odpisy z tytulu trwatej utraty warto$ci,

inwestycje krotkoterminowe — wedlug ceny (wartosci) rynkowej albo wedtug
ceny nabycia, zaleznie od tego, ktora z nich jest nizsza, a krétkoterminowe
inwestycje, dla ktdrych nie istnieje aktywny rynek, w inny spos6b okreslonej
wartosci godziwe;,

naleznodci i udzielone pozyczki na dzien bilansowy — w kwocie wymaganej
zaplaty z zachowaniem ostrozno$ci, na dzien nabycia lub powstania —
wedtug wartos$ci nominalne;,

zobowigzania — na dzien bilansowy w kwocie wymaganej zaptaty, przy czym
zobowiazania finansowe, ktérych uregulowanie zgodnie z umowa nastgpuje
droga wydania aktywow finansowych innych niz $rodki pienigzne lub
wymiany na instrumenty finansowe wedlug wartosci godziwej, na dzien
powstania zobowiazania wycenia si¢ wedlug wartoSci nominalne;j.
Okreslenie w ,kwocie wymagajacej zaptaty” oznacza, ze W Wwycenie
uwzglednia si¢ ewentualne, nalezne na dzien bilansowy odsetki z tytulu
zwloki w zaptacie, jezeli jednostka nie rezygnuje z ich dochodzenia. O



naliczeniu odsetek za zwloke w =zaplacie decydujg warunki kupna —
sprzedazy,

7) rezerwy — w uzasadnionej wiarygodnie oszacowanej wartosci, kwota na
ktora jest tworzona rezerwa, powinna stanowi¢ najbardziej prawdopodobny
na dzien bilansowy szacunek wydatku, ktérego zaptata jest nieodzowna dla
spelnienia obowigzku. Za podstawe szacunku mozna przyja¢ sume, ktorg
jednostka zaptacitaby gdyby niezwlocznie wywiazata si¢ z obowigzku lub
tzw. warto$¢ oczekiwang przysztego swiadczenia,

8) kapitaly (fundusze) wlasne oraz pozostate aktywa i pasywa w wartosci
nominalnej,
Cena nabycia — to cena zakupu obejmujaca kwote nalezng sprzedajacemu,
bez podlegajacych odliczeniu podatku od towaréw i ushig oraz podatku
akcyzowego, a w przypadku importu powiekszona o obcigzenia o
charakterze publicznoprawnym (clo, nie podlegajacy odliczeniu podatek
akcyzowy) oraz powigkszona o koszty bezposrednio zwigzane z zakupem i
przystosowaniem $rodka trwatego do stanu zdatnego do uzywania lgcznie z
kosztami transportu, zaladunku i wytadunku, a obnizona o rabaty, upusty i
inne zmniejszenia. Jezeli nie jest mozliwe ustalenie ceny nabycia $rodka
trwatego, gdyz otrzymano go nieodptatnie, wéwczas wycenia si¢ go wedhug
takiego samego lub podobnego $rodka trwalego.

9) nieruchomosci oraz warto$ci niematerialne i prawne zaliczane do inwestycji
wedlug zasad stosowanych do s$rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych — sa to aktywa nabyte w celu osiagniecia
korzysci ekonomicznych wynikajacych z przyrostu wartosci tych zasobow,
uzyskania z nich przychodéw w postaci odsetek, dywidend lub innych
pozytkdw, a nie zostaty nabyte w celu osiagnigcia okreslonych korzysci.

Cena nabycia obejmuje rowniez:

e niepodlegajacy odliczeniu podatek od towardéw i ustug oraz podatek
akcyzowy,

e koszt obstugi zobowiazan obejmujacy prowizje i odsetki od kredytu
bankowego oraz krotkoterminowych 1 dlugoterminowych pozyczek
zacigganych na sfinansowanie zakupu lub budowy, a takze ujemne roznice
kursowe od tych zobowiazan za okres trwania budowy.



|

Wartos¢ poczgtkowq srodka trwalego powiekszajag koszty jego ulepszenia,
polegajgcego na przebudowie, rozbudowie, modernizacji lub  rekonstrukcji
powodujac, ze warto$¢ uzytkowa tego S$rodka po zakonczeniu ulepszenia
przewyzsza posiadang przy przyjeciu do uzywania warto$¢ uzytkowa, mierzong
okresem uzywania, zdolno$cig wytworcza, jakoscia produktdw uzyskiwanych przy
pomocy ulepszonego $rodka trwatego, kosztami eksploatacji.

Rozpoczecie amortyzacji srodkdéw trwalych nastepuje w miesigcu nastepnym po
przyjeciu $rodka trwalego do uzywania, a jej zakonczenie nie pdzniej niz z chwilg
zrébwnania warto$ci odpisdOw amortyzacyjnych lub umorzeniowych z wartoscig
poczatkowa $rodka trwatego lub przeznaczenia go do likwidacji.

Srodki trwale oraz wartodci niematerialne i prawne umarza sie i amortyzuje
wedlug stawek okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od o0sdb
prawnych, albo stawek okreslonych przez dysponenta czesci budzetowej lub zarzad
jednostki samorzqdu__tervtorialnego. Umorzenie i{ amortyzacja _nastepuje

jednorazowo za okres calego roku. Amortyzacja dokonywana jest metoda liniowa.

Dla $rodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych o niskiej jednostkowe;j
warto$ci poczatkowej ustala si¢ odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe w sposob
uproszczony przez dokonanie zbiorczych odpiséw dla grup $rodkéw zblizonych
rodzajem i przeznaczeniem lub jednorazowo odpisujac warto$¢ tego rodzaju
srodka. Ustala sie, iz wyzej wymienionym odpisem objete beda Srodki trwale i
wartosci niematerialne i prawne nieprzekraczajace 3.500,- zt.

W miesiacu przyjecia do uzywania, umorzeniu w pelnej wysokosci podlegajg
takze: ksiazki, dywany.

Do ewidencji iloSciowo — wartosciowej przyjmuje si¢ pozostate $rodki trwale,
ktérych warto§¢ wynosi 20% dolnej granicy wartosci §rodka trwatego, okreslone;j
dla celow podatkowych.

Zapasy ujmowane sg w ksiggach wedlug cen nabycia, zakupu, wytworzenia.
Materialy drobne o niskiej wartoéci jednostkowej, zuzywane w niewielkich
ilosciach spisywane sa w koszty z chwilg ich zakupu i nie podlegaja ewidencji.
Pozostate materialy o niewielkiej wartosci ( do 100 zt), obejmowane sa ewidencja
ilosciowa, na kartotekach materiatlowych dla materialow przekazywanych do
uzycia bezposrednio po zakupie.
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Materialty biurowe ujmowane sa w koszty biezacej dziatalno$ci w momencie

zakupu.

Srodki pieniezne: podstawg wyceny — wartos¢ nominalna ( waluty obce wedtug
Sredniego kursu ustalonego przez NBP na dzien bilansowy).

Konta przenoszone na fundusz jednostki

Konto 800 ,,Fundusz jednostki” obrazuje stan aktywow sfinansowanych funduszem
jednostki budzetowej i dochoddéw wiasnych. W ciagu roku na koncie 800 mogg by¢
ujmowane nastepujace operacje:

1.
2)

b)

Na stronie Ma konta 800:
przeksiegowanie zrealizowanych wydatkow budzetowych, w
korespondencji ze strong Wn konta 223 , Rozliczenie wydatkow
budzetowych”, pod data sprawozdania finansowego Rb-28S na dzien
31 grudnia danego roku.

réznice z aktualizacji srodkéw trwatych zwigkszajace ich wartos¢ w
korespondencji ze strong Wn konta 011 ,,Srodki trwate”,

umorzenie Srodkdw trwalych sprzedanych Iub nieodptatnie
przekazanych, w korespondencji ze stronag Wn konta 071 ,,Umorzenie
srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”,

wartos¢  nieodplatnie  otrzymanych  $rodkéw  trwalych, w
korespondencji ze strong Wn konta 011 Srodki trwate”,

warto$¢ nakladow inwestycyjnych otrzymanych nieodplatnie w
korespondencji ze strong Wn konta 080 , Inwestycje”.

Na stronie Wn konta 800:
przeksiegowanie zrealizowanych dochodow budzetowych, w
korespondencji ze strong Ma konta 222 ,Rozliczenie dochoddow
budzetowych” pod datg sprawozdania finansowego Rb-27S na dzien
31 grudnia danego roku,
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b)  umorzenie $rodkdéw trwalych oraz wartoSci niematerialnych 1
prawnych, w korespondencji ze strong Ma konta 071 ,,Umorzenie
srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”,

¢)  dodatnie roznice z aktualizacji $rodkéw trwalych w  zakresie
umorzenia, w korespondencji ze strong Ma konta 071 ,,Umorzenie
srodkdw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”,

d)  warto$¢ sprzedanych i nieodplatnie przekazanych srodkoéw trwatych w
korespondenc;ji ze strong Ma konta 011 ,,Srodki trwate”,

e)  warto$¢ sprzedanych 1 nieodplatnie przekazanych naktadow
inwestycyjnych w korespondencji ze strong Ma konta 080
LInwestycje”.

W koncu roku, na strong Wn konta 800 przenosi si¢ warto$¢ dotacji przekazanych
przez jednostki budzetowe na finansowanie inwestycji lub na finansowanie
gospodarki pozabudzetowej, innych podmiotéw lub budzetéw gmin, w
korespondencji ze strong Ma konta 810 ,,Dotacje budzetowe oraz $rodki z budzetu
na inwestycje”.

f) pokrycie amortyzacji podstawowych $rodkow trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych (ksiegowanej na koncie
400).

Na koncie 800, w roku nastgpnym pod data przyjecia bilansu ujmuje sie:
1. na stronie Ma konta 800:
- przeksiggowanie zysku bilansowego z roku ubieglego, w
korespondencji ze strong Wn konta 860 ,,Straty i zyski nadzwyczajne oraz
wynik finansowy”,

2. na stronie Wn konta 800.

- przeksiegowanie straty bilansowej z roku ubieglego, w
korespondencji ze strona Ma konta 860 ,,Straty i zyski nadzwyczajne oraz
wynik finansowy”.

Fundusz jednostki moze by¢ zwigkszony na skutek innych operacji gospodarczych,
ale musza one kazdorazowo wynikac z przepiséw o gospodarce tym funduszem.
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Konta przenoszone pod datg 31 grudnia na wynik finansowy

Konto 860 ,Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy” stuzy do
ewidencji, tak jak dotychczas, w ciagu roku strat i zyskéw nadzwyczajnych,
natomiast na koniec roku, na koncie tym ustala si¢ wynik netto. Nowe rozwigzania
ustawowe rachunkowosci ograniczyly bardzo jednak tytuly strat i zyskow
nadzwyczajnych. W chwili obecnej do strat i zyskéw nadzwyczajnych zalicza si¢
zjawiska losowe, nieprzewidywalne a powstajace w jednostce niepowtarzalnie.

Ustalajac wynik finansowy, przenosi si¢ na konto 860 na koniec roku salda
ponizszych kont wedlug nastgpujacych zasad:
Na strone Ma konta 860:

a)

b)

c)

przychod — ujete na kontach 750, 760 w korespondencji ze strong
Wn tych kont,

dotacje otrzymane na finansowanie dzialalno$ci podstawowej] w
korespondencji ze strong Wn konta 740,

przeksiegowanie ujemnego wyniku finansowego za rok ubiegly
(pod data przyjecia sprawozdania finansowego).

Na strone Wn konta 860:

a)

b)

warto$¢ poniesionych kosztéw rodzajowych, w korespondencji ze
strong Ma konta 400 ,,Koszty wedtug rodzajow”,

warto$§¢ sprzedanych materialdbw w cenie ewidencyjnej, w
korespondencji ze strong Ma konta 760 ,,Pozostate przychody i

koszty”,

warto$¢ kosztéw operacji finansowych, w korespondencji ze strong
Ma konta 750 ,,Przychody i koszty finansowe”,

warto$¢ pozostatych kosztéw operacyjnych, w korespondencji ze
strong Ma konta 760 ,,Pozostate przychody i koszty,

warto$¢ obowigzkowych zmniejszen wyniku finansowego, w
korespondencji ze strong Ma konta 870 ,,Podatki i obowiazkowe
rozliczenia z budzetem obcigzajace wynik finansowy”.
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Po powyzszych przeksiggowaniach, konto 860 wyraza na koniec roku wynik
finansowy netto jednostki.
Saldo Wn konta 860 oznacza strate netto, natomiast saldo Ma — zysk netto.
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III. Sposéb prowadzenia ksigg rachunkowych

PLAN KONT DLA BUDZETU GMINY - organu finansowego

/1 Wykaz kont

1. Konta bilansowe

133 - Rachunek budzetu

134 - Kredyty bankowe

137 - Rachunki §rodkéw funduszy pomocowych

138 - Rachunki srodkéw na prefinansowanie

139 - Inne rachunki bankowe

140 - Inne $rodki pieniezne

222 - Rozliczenie dochoddéw budzetowych

223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych

224 - Rozrachunki budzetu

225 - Rozliczenie niewygasajgcych wydatkow _

227 - Rozliczenie dochodéw ze srodkow funduszy pomocowych
228 - Rozliczenie wydatkéw ze srodkéw funduszy pomocowych
240 - Pozostate rozrachunki

250 - Naleznosci finansowe

257 - Naleznosci z tytutu prefinansowania

260 - Zobowigzania finansowe

268 - Zobowigzania z tytutu prefinansowania

290 - Odpisy aktualizujgce naleznosci

901 - Dochody budzetu

902 - Wydatki budzetu

903 - Niewykonane wydatki

904 - Niewygasajace wydatki

907 - Dochody z funduszy pomocowych

908 - Wydatki z funduszy pomocowych

909 - Rozliczenia miedzyokresowe

960 - Skumulowana nadwyZka lub niedob6r na zasobach budzetu
961 - Niedobdr lub nadwyzka budzetu

962 - Wynik na pozostatych operacjach

967 - Fundusze pomocowe

2. Konta pozabilansowe

991 - Planowane dochody budzetu
992 - Planowane wydatki budzetu
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993 - Rozliczenia z innymi budzetam

I11/2  Opis kont

1. Konta bilansowe

Konto 133 - "Rachunek budzetu”

Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na bankowych rachunkach
budzetu.

Zapisy na koncie 133 dokonywane sg wylgcznie na podstawie dowodéw bankowych i muszg byé
zgodne z zapisami w ksiegowosci banku. W razie stwierdzenia bfedu w dowodzie bankowym ksieguje sie
sumy zgodnie z wyciagiem, natomiast réznice wynikajaca z btedu odnosi sie na konto 240, jako "sumy do
wyjasnienia". Roéznice te wyksiegowuje sie na podstawie dokumentu bankowego zawierajgcego
sprostowanie btedu.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje sie wptywy srodkow pienieznych na rachunek budzetu, w tym
réwniez splaty dotyczgce kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu oraz wptywy kredytow
przelanych przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem 134.

Na stronie Ma konta 133 ujmuje sie wyptaty z rachunku budzetu, w tym réwniez wyptaty dokonane w
ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu (saldo kredytowe konta 133) oraz wyptaty z
tytutu splaty kredytu przelanego przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem 134.

Na koncie 133 ujmuje sie rowniez lokaty dokonywane ze $rodkdw rachunku budzetu oraz érodki na
niewygasajgce wydatki.

Konto 133 moze wykazywaé saldo Wn lub saldo Ma. .

Saldo Wn konta 133 oznacza stan $rodkéw pienieznych na rachunku budzetu, a saldo Ma konta 133
- kwote wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank na rachunku budzetu.

Konto 134 - "Kredyty bankowe"

Konto 134 stuzy do ewidencji kredytoéw bankowych zaciagnietych na finansowanie budzetu.

Na stronie Wn konta 134 ujmuje sie splate lub umorzenie kredytu.

Na stronie Ma konta 134 ujmuje sie kredyt bankowy na finansowanie budzetu oraz odsetki od kredytu
bankowego.

Konto 134 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace stan kredytu przeznaczonego na finansowanie
budzetu.

Konto 137 - "Rachunki srodkéw funduszy pomocowych”

Konto 137 siuzy do ewidencji srodkdw pienigznych otrzymanych w ramach realizacji zadan z
funduszy pomocowych, w zakresie ktérych umowa lub przepis okreslajg konieczno$¢ wydzielenia srodkéw
pomocowych na odrebnym rachunku bankowym.

Na stronie Wn konta 137 ujmuje sie wptywy $rodkéw, a na stronie Ma - wyptaty srodkéw.

Ewidencia szczegdétowa do konta 137 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu $rodkéw kazdego
wyodrebnionego funduszu pomocowego, z ewentualnym dalszym podziatem wplywoéw i wydatkdw oraz
standw $rodkow wedlug zasad wynikajgcych dla danego funduszu pomocowego.

Konto 137 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkdéw pochodzacych z funduszy
pomocowych na rachunkach bankowych.
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Konto 138 - "Rachunki srodkéw na prefinansowanie”

Konto 138 stuzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na wyodrebnionych rachunkach
bankowych otwartych na potrzeby operacji finansowych dotyczacych prefinansowania w ramach pozyczek
zaciggnietych z budzetu panstwa na finansowanie zadan realizowanych z udzialem $rodkéw
pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej.

Na koncie 138 ujmuje sie operacje dotyczgce w szczegdinosci:
1) wplywu pozyczek zaciggnietych z budzetu panstwa;
2) wykorzystania pozyczek;
3) zwrotu pozyczek.

Na koncie 138 dokonuje sie ksiegowan wylacznie na podstawie dowodéw bankowych, w zwigzku z
czym musi zachodzié¢ peina zgodno$¢ zapiséw konta 138 miedzy ksiegowoscig jednostki a ksiegowoscig
banku.

Na stronie Wn konta 138 ujmuje sie wplywy zaciggnietych pozyczek oraz §rodki przeznaczone na ich
splate.

Na stronie Ma konta 138 ujmuje sie wyptaty na cele okre$lone w umowie pozyczki oraz zwroty
pozyczek.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 138 powinna zapewni¢ podziat $rodkéw wedtug
rachunkow bankowych oraz sposobu ich wykorzystania.

Konto 138 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan érodkéw pienieznych znajdujacych sie na
wydzielonych rachunkach bankowych pozyczek na prefinansowanie.

Konto 139 - "Inne rachunki bankowe"

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych wydzielonych zgodnie z odrebnymi przepisami
$rodkow pienieznych innych niz $rodki budzetu i $rodki pochodzace z funduszy pomocowych.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje sie¢ wptywy wydzielonych $rodkéw pienigznych.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje sie wyptaty Srodkéw pienieznych dokonane z wydzielonych
rachunkdw bankowych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ podziat wydzielonych srodkow
na ich rodzaje.

Konto 139 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkow pienieznych znajdujacych sie na
innych rachunkach bankowych.

Konto 140 - "Inne srodki pienigzne”

Konto 140 stuzy do ewidencji srodkéw pienieznych w drodze, w tym:

1) érodkéw otrzymanych z innych budzetéw w przypadku, gdy $rodki te zostaty przekazane w
poprzednim okresie sprawozdawczym i sg objete wyciggiem bankowym z datg nastepnego okresu
sprawozdawczego;

2) kwot wplacanych przez inkasentéw za posrednictwem poczty lub bezposrednio do banku z tytuiu
dochodow budzetowych, w przypadku potwierdzenia wptaty przez bank w nastepnym okresie
sprawozdawczym;

3) przelewow dochoddw budzetowych zrealizowanych przez bank ptatnika w okresie sprawozdawczym i
objetych wyciggami bankowymi =z rachunku biezacego budzetu w nastepnym okresie
sprawozdawczym.

Stosownie do przyjetej techniki ksiegowania $rodki pieniezne w drodze mogg by¢ ewidencjonowane
biezgco lub tylko na przetomie okreséw sprawozdawczych.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje sie kwoty srodkéw pienieznych w drodze, a na stronie Ma - wptyw
$rodkéw pienieznych w drodze na rachunek budzetu.

Saldo Wn konta 140 oznacza stan srodkéw pienieznych w drodze.
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Konto 138 - "Rachunki srodkéw na prefinansowanie”

Konto 138 stuzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na wyodrebnionych rachunkach
bankowych otwartych na potrzeby operacji finansowych dotyczacych prefinansowania w ramach pozyczek
zaciggnietych z budzetu panstwa na finansowanie zadan realizowanych z udziatem $rodkdw
pochodzacych z budzetu Unii Europejskie;.

Na koncie 138 ujmuje sie operacje dotyczgce w szczegdinosci:
1) wplywu pozyczek zaciggnietych z budzetu panstwa;
2) wykorzystania pozyczek;
3) zwrotu pozyczek.

Na koncie 138 dokonuje sie ksiegowan wytacznie na podstawie dowodow bankowych, w zwigzku z
czym musi zachodzié¢ petna zgodno$¢ zapiséw konta 138 miedzy ksiegowoscig jednostki a ksiegowoscig
banku.

Na stronie Wn konta 138 ujmuje sie wplywy zaciggnietych pozyczek oraz $rodki przeznaczone na ich
spiate.

Na stronie Ma konta 138 ujmuje sie wyptaty na cele okreslone w umowie pozyczki oraz zwroty
pozyczek.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 138 powinna zapewni¢ podziat srodkéw wedhug
rachunkéw bankowych oraz sposobu ich wykorzystania.

Konto 138 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienieznych znajdujacych sie na
wydzielonych rachunkach bankowych pozyczek na prefinansowanie.

Konto 139 - "Inne rachunki bankowe™

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych wydzielonych zgodnie z odrebnymi przepisami
$rodkéw pienieznych innych niz $rodki budzetu i $redki pochodzace z funduszy pomocowych.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje sie wplywy wydzielonych $srodkéw pienieznych.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje sie wyplaty Srodkéw pienieznych dokonane z wydzielonych
rachunkdéw bankowych,

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ podziat wydzielonych $rodkéw
na ich rodzaje.

Konto 139 moze wykazywadé saldo Wn, kiére oznacza stan Srodkow pienieznych znajdujgcych sie na
innych rachunkach bankowych.

Konto 140 - "Inne srodki pienigzne”

Konto 140 stuzy do ewidencji srodkdw pienieznych w drodze, w tym:

1) $rodkéw otrzymanych z innych budzetéw w przypadku, gdy $rodki te zostaly przekazane w
poprzednim okresie sprawozdawczym i sg objete wyciagiem bankowym z datg nastepnego okresu
sprawozdawczego;

2) kwot wptacanych przez inkasentéw za posrednictwem poczty lub bezposrednio do banku z tytutu
dochodéw budzetowych, w przypadku potwierdzenia wptaty przez bank w nastepnym okresie
sprawozdawczym;

3) przelewdw dochoddw budzetowych zrealizowanych przez bank ptatnika w okresie sprawozdawczym i
objetych wyciggami bankowymi =z rachunku biezacego budzetu w nastepnym okresie
sprawozdawczym.

Stosownie do przyjetej techniki ksiegowania $rodki pieniezne w drodze mogg by¢ ewidencjonowane
biezgco lub tylko na przetomie okreséw sprawozdawczych.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ kwoty $rodkdw pienieznych w drodze, a na stronie Ma - wplyw
$rodkoéw pienieznych w drodze na rachunek budzetu.

Saldo Wn konta 140 oznacza stan $rodkdw pienieznych w drodze.
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Konto 222 - "Rozliczenie dochodéw budZzetowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez te
jednostki dochodéw budzetowych oraz z urzedami obstugujgcymi organy podatkowe z tytutu
realizowanych przez nie dochoddw budzetu panstwa.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje sie dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki budzetowe i
urzedy obstugujgce organy podatkowe w wysokosci wynikajgcej z okresowych sprawozdan tych
jednostek, w korespondencji z kontem 901.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje sie przelewy dochodéw budzetowych na rachunek budzetu,
dokonane przez jednostki budzetowe i urzedy obstugujace organy podatkowe, w korespondencji z kontem
133.

Ewidencje szczegdlowg do konta 222 prowadzi sie w sposéb umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczen
z poszczegblinymi jednostkami budzetowymi oraz urzedami obstugujacymi organy podatkowe z tytutu
zrealizowanych przez nie dochodéw budzetowych.

Konto 222 moze wykazywaé dwa salda.

Saldo Wn konta 222 oznacza stan zrealizowanych dochodéw budZzetowych objetych okresowymi
sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na rachunek budzetu.

Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochoddw budzetowych przekazanych przez jednostki budzetowe
i urzedy obstugujgce organy podatkowe na rachunek budzetu, lecz nieobjetych okresowymi
sprawozdaniami.

Konto 223 - "Rozliczenie wydatkéw budzetowych™

Konto 223 sluzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu dokonanych przez te
jednostki wydatkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie érodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie wydatkéow
jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w wysokosci
wynikajgcej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondenciji z kontem 902.

Ewidencje szczegbtowa do konta 223 prowadzi sie w sposéb umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczen
z poszczegoinymi jednostkami budzetowymi z tytutu przelanych na ich rachunki srodkéw budzetowych
przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkdéw budzetowych.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych $rodkéw na rachunki biezace jednostek budzetowych,
lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkdw budzetowych.

Konto 224 - "Rozrachunki budzetu"

Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkdéw z innymi budzetami, a w szczegéinosci:
1) rozliczenrt dochoddw budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego;
2) rozrachunkéw z tytutu udziatéw w dochodach innych budzetow;
3) rozrachunkdw z tytutu dotacji i subwencji;
4) rozrachunkéw z tytutu dochodédw pobranych na rzecz budzetu panstwa.
Ewidencja szczegdtowa do konta 224 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu naleznosci i zobowigzan
wedtug poszczegdinych tytutdw oraz wedtug poszczegoinych budzetdw.
Konto 224 moze wykazywac dwa salda.
Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 224 - stan zobowigzan budzetu z
tytutu pozostatych rozrachunkdéw.

Konto 225 - "Rozliczenie niewygasajacych wydatkow"

Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytufu zrealizowanych przez te
jednostki niewygasajgcych wydatkow.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie Srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
niewygasajgcych wydatkow jednostek budzetowych.
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Na stronie Ma konta 225 ujmuje sie wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe oraz przelewy
$rodkdw niewykorzystanych.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu
rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytulu przekazanych im $rodkéw na realizacje
niewygasajgcych wydatkdw.

Konto 225 moze wykazywal saldo Wn, kitére oznacza stan nierozliczonych $rodkéw przekazanych
jednostkom budzetowym na realizacje niewygasajgcych wydatkow.

Konto 227 - "Rozliczenie dochodéw ze srodkéw funduszy pomocowych”

Konto 227 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami z tytutu zrealizowanych dochodéw dotyczacych
funduszy pomocowych.

Na stronie Wn konta 227 ujmuje sie dochody zrealizowane przez jednostke w wysokoséci wynikajacej
z okresowych sprawozdan jednostek, w korespondencji z kontem 907,

Na stronie Ma konta 227 ujmuje sie przelewy dochoddéw na rachunek srodkéw funduszy
pomocowych, dokonane przez jednostki, ktére zrealizowaty dochody, w korespondenc;ji z kontem 137.

Ewidencje szczegdlowg do konta 227 prowadzi sig w sposéb umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczen
z poszczegolnymi jednostkami z tytutu zrealizowanych przez nie dochodow.

Konto 227 moze wykazywaé dwa salda.

Saldo Wn konta 227 oznacza stan dochodéw zrealizowanych przez jednostki i objetych okresowymi
sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na rachunek srodkdw funduszy pomocowych.

Saldo Ma konta 227 oznacza stan dochodéw przekazanych przez jednostki na rachunek $rodkow
funduszy pomocowych, lecz nieobjetych okresowymi sprawozdaniami.

Konto 228 - "Rozliczenie wydatkéw ze Srodkéw funduszy pomocowych"”

Konto 228 stuzy do ewidencji rozliczet z jednostkami z tytutu dokonywanych przez te jednostki
wydatkéw ze srodkéw funduszy pomocowych.

Na stronie Wn konta 228 ujmuje sie srodki przelane z rachunkow $rodkéw funduszy pomocowych na
pokrycie wydatkéw jednostek w korespondencji z kontem 137.

Na stronie Ma konta 228 ujmuje sie wydatki dokonane przez jednostki w wysokosci wynikajacej z
okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondenciji z kontem 908.

Ewidencje szczegdtowa do konta 228 prowadzi sie w sposob umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczen
z poszczegblnymi jednostkami z tytutu przelanych na rachunki $rodkéw przeznaczonych na pokrycie
realizowanych przez nie wydatkéw ze srodkdw funduszy pomocowych.

Saldo Wn konta 228 oznacza stan przelanych $rodkéw funduszy pomocowych na rachunki
jednostek, lecz jeszcze niewykorzystanych na pokrycie wydatkéw.,

Konto 240 - "Pozostate rozrachunki"

Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwigzanych z realizacjg budzetu, z wyjatkiem
rozrachunkéw i rozliczen ujmowanych na kontach 222, 223, 224, 225, 227, 228, 250, 260.

Ewidencja szczegdtowa do konta 240 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu rozrachunkdéw wedtug
poszczegdlnych tytutdéw oraz wedlug kontrahentow.

Konto 240 moze wykazywaé dwa salda.

Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 240 - stan zobowigzan z tytutu
pozostatych rozrachunkdw.

Konto 250 - "Naleznos$ci finansowe"

Konto 250 stuzy do ewidencji nalezno$ci zaliczanych do naleznosci finansowych, a w szczegélnosci
Z tytulu udzielonych pozyczek.

Na stronie Wn konta 250 ujmuje sie powstanie i zwiekszenie naleznosci finansowych, a na stronie
Ma - ich zmniejszenie.



19

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 250 powinna zapewni¢ moziiwos¢ ustalenia stanu
naleznosci z poszczegdinymi kontrahentami wedtug tytutdéw naleznosci.

Konto 250 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci finansowych, a saldo Ma
- stan nadptat z tytutu naleznosci finansowych.

Konto 257 - "Naleznosci z tytutu prefinansowania”

Konto 257 stuzy do ewidencji naleznosci z tytutu pozyczek udzielonych z budzetu panstwa w ramach
prefinansowania na finansowanie zadan realizowanych z udziatem $rodkéw pochodzgcych z budzetu Unii
Europejskiej.

Na stronie Wn konta 257 ujmuje sie powstanie | zwiekszenie naleznosci w ramach prefinansowania,
a na stronie Ma - ich zmniejszenie.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 257 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu
naleznoéci z poszczegdinymi kontrahentami wedtug tytuldw naleznosci.

Konto 257 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoéci z tytutu pozyczek
udzielonych w ramach prefinansowania, a saldo Ma - stan nadptat w naleznosciach z tytulu pozyczek
dotyczacych prefinansowania.

Konto 260 - "Zobowigzania finansowe"

Konto 260 stuzy do ewidencji zobowigzan zaliczanych do zobowigzan finansowych, z wyjgtkiem
kredytéw bankowych, a w szczegdlnosci z tytutu zaciggnietych pozyczek i wyemitowanych instrumentéw
finansowych.

Na stronie Wn konta 260 ujmuje sie wartos¢ spfaconych zobowigzan finansowych, a na stronie Ma
ujmuje sie wartos¢ zaciagnietych zobowigzan finansowych.

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 280 powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia stanu
zobowigzan z poszczegdinymi kontrahentami wedlug tytutéw zobowigzan.

Konto 260 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconych zobowigzan
finansowych, a saldo Ma - stan zaciagnietych zobowigzar finansowych.

Konto 268 - "Zobowigzania z tytutu prefinansowania”

Konto 268 siuzy do ewidencji zobowiazan z tytulu pozyczek otrzymanych z budzetu panstwa w
ramach prefinansowania na finansowanie zadan realizowanych z udziatem $rodkéw pochodzgcych z
budzetu Unii Europejskiej.

Na stronie Wn konta 268 ujmuje sie wartos$é sptaconych zobowigzan zaciggnietych z tytutu pozyczek
w ramach prefinansowania, a na stronie Ma ujmuje sie warto$¢ zaciggnietych zobowigzan z tytutu
pozyczek w ramach prefinansowania.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 268 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu
zobowigzan z poszczegdlnymi kontrahentami wedtug tytutdw zobowigzan.

Konto 268 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconych zobowigzan z tytutu
pozyczek zaciggnietych w ramach prefinansowania, a saldo Ma - stan zaciggnietych zobowigzan z tytutu
pozyczek na prefinansowanie.

Konto 290 - "Odpisy aktualizujace naleznosci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje sie zmniejszenie wartosci odpiséw aktualizujgcych naleznosci, a na
stronie Ma warto$¢ odpisdw aktualizujgcych naleznosci.

Saldo Ma konta 290 oznacza wartos¢ odpiséw aktualizujgcych naleznosci."

Konto 901 - "Dochody budzetu™
Konto 901 stuzy do ewidencji osiggnietych dochodéw budzetu.

Na stronie Wn konta 901 ujmuje sie przeniesienie, w konfcu roku, sumy osiggnietych dochodow
budzetu na konto 961.
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Na stronie Ma konta 901 ujmuje sie dochody budzetu:
1) na podstawie sprawozdan budzetowych jednostek budzetowych, a w zakresie dochoddw budzetu
paristwa réwniez na podstawie sprawozdan budzetowych urzedow obstugujacych organy podatkowe,
w korespondencji z kontem 222;
2) na podstawie sprawozdan innych organdéw w zakresie dochodow budzetdw jednostek samorzgdu
terytorialnego, w korespondenciji z kontem 224;
3) inne dochody budzetowe, w szczegdinosci subwencje i dotacje, w korespondencji z kontem 133;
4) z tytutu rozrachunkéw z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w korespondencji z kontem 224;
5) wiasne, w korespondencji z kontem 133.
Ewidencja szczegélowa do konta 901 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu poszczegdinych
dochoddw budzetu wedtug podziatek klasyfikacii.
Saldo Ma konta 901 oznacza sume osiggnietych dochoddw budzetu za dany rok.
Pod datg ostatniego dnia roku budZzetowego saldo konta 901 przenosi sie na konto 961.

Konto 902 - "Wydatki budzetu”

Konto 902 stuzy do ewidencji dokonanych wydatkéw budzetowych budzetu.
Na stronie Wn konta 902 ujmuje sie wydatki:
1) jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan finansowych, w korespondencji z kontem 223;
2) z tytulu rozrachunkéw z innymi budzetami, w korespondencji z kontem 224:
3) wiasne, w korespondencji z kontem 133.
Na stronie Ma konta 902 ujmuje sie przeniesienie, w koncu roku, sumy dokonanych wydatkow
budzetowych na konto 961.
Ewidencja szczegétowa do konta 902 powinna umozliwiaé ustalenie stanu poszczegéinych wydatkéw
budzetu wediug podziatek klasyfikaciji.
Saldo Wn konta 902 oznacza sume dokonanych wydatkéw budzetu za dany rok.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi sie na konto 961.

Konto 903 - "Niewykonane wydatki"

Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do realizacji w latach
nastepnych.

Na stronie Wn konta 903 ujmuje sie wartos¢ niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do realizacii
w latach nastepnych w korespondencji z kontem 904.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi sie na konto 961.

Konto 904 - "Niewygasajace wydatki"

Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkdw.
Na stronie Wn konta 904 ujmuje sie;

1) wydatki jednostek budzetowych dokonane w ciezar planu niewygasajacych wydatkdéw, na podstawie
ich sprawozdan budzetowych, w korespondencji z kontem 225;

2) przeniesienie réwnowartosci wydatkow dokonanych z wyodrebnionych rachunkéw $rodkéw
finansowych funduszy pomocowych objetych planem niewygasajacych wydatkéw, w korespondencii
z kontem 960;

3) przeniesienie niewygasajgcych wydatkéw na dochody budzetowe,
Na stronie Ma konta 904 ujmuje sie warto$é planu niewygasajgcych wydatkdw.
Konto 904 moze wykazywaé saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajacych wydatkéw lub

do czasu wygasniecia planu niewygasajacych wydatkow."

Konto 907 - "Dochody z funduszy pomocowych”

Konto 907 stuzy do ewidencji osiggnietych dochoddw z tytutu realizacji funduszy pomocowych.

Na stronie Wn konta 907 ujmuje sie przeniesienie, w koricu roku, sumy osiggnietych dochodow na
konto 967.

Na stronie Ma konta 907 ujmuje sie dochody osiagniete z tytutu realizacji funduszy pomocowych.
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Ewidencja szczegdtowa do konta 907 powinna umozliwiaé ustalenie stanu poszczegdinych
dochoddw poszczegdinych funduszy wedtug ich rodzajow.

Konto 908 - "Wydatki z funduszy pomocowych"

Konto 908 stuzy do ewidencji dokonywanych wydatkdw w ciezar srodkdw funduszy pomocowych.

Na stronie Wn konta 908 ujmuje sie wydatki na podstawie sprawozdan jednostek z realizagj
wydatkéw ze Srodkow funduszy pomocowych.

Na stronie Ma konta 908 ujmuje sie przeniesienie, w koncu roku, sumy dokonanych wydatkdw na
konto 967.

Ewidencja szczegétowa do konta 908 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu poszczegélnych wydatkow
z poszcezegblnych funduszy pomocowych.

Konto 909 - "Rozliczenia miedzyokresowe"

Konto 909 stuzy do ewidenciji rozliczern miedzyokresowych.

Ewidencja szczegdlowa do konta 909 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu rozliczen
miedzyokresowych wedtug ich tytutéw.

Konto 909 moze wykazywa¢ saldo Wn i Ma.

Konto 960 - "Skumulowana nadwyzka lub niedobér na zasobach budzetu”

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych niedoboréw lub nadwyzek budzetéw z lat
ubiegtych.

W ciggu roku konto 960 przeznaczone jest do ewidencji operacji dotyczacych zmniejszenia lub
zwiekszenia skumulowanych niedoboréw lub nadwyzek budzetu.

W szczegélnosci na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje sie, pod data zatwierdzenia sprawozdania z
wykonania budzetu, odpowiednio przeniesienie sald kont 961 i 962.

Konto 960 moze wykazywaé saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego niedoboru budzetu, a saldo Ma konta 960 - stan
skumulowanej nadwyzki budzetu.

Konto 961 - "Niedobér lub nadwyzka budzetu"”

Konto 961 siuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki, z wyjatkiem
czesci dotyczacej finansowania programéw ze $rodkéw pomocowych.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje sie przeniesienie
poniesionych w ciggu roku wydatkéw budzetu, w korespondencji z kontem 902, oraz niewykonanych
wydatkdw, w korespondencji z kontem 903.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje sie przeniesienie
zrealizowanych w ciggu roku dochodéw budzetu, w korespondencji z kontem 901.

W ewidencji szczegdtowej do konta 961 wyodrebnia sie zrédia zwiekszen i rodzaje zmniejszen
wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczosci.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywac saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan deficytu
budzetu, a saldo Ma - stan nadwyzki.

W roku nastepnym, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo konta 961
przenosi sie na konto 960.

Konto 962 - "Wynik na pozostatych operacjach”

Konto 962 stuzy do ewidencji pozostatych operacji niekasowych wptywajacych na wynik wykonania
budzetu.

Na stronie Wn konta 962 ujmuje sie w szczegodlnosci koszty finansowe oraz pozostate koszty
operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na stronie Ma konta 962 ujmuje sie w szczegdlnoéci przychody finansowe oraz pozostate przychody
operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.
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Na koniec roku konto 962 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajgce nadwyzke kosztéw nad
przychodami lub saldo Ma oznaczajace nadwyzke przychodéw nad kosztami.

Pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi sie na konto
960.

Konto 967 - "Fundusze pomocowe"

Konto 967 stuzy do ewidencji stanu funduszy pomocowych.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 967 ujmuje sie saldo konta 908, a
na stronie Ma - saldo konta 907.

Ewidencje szczegétowg do konta 987 prowadzi sie dla poszczegdinych funduszy pomocowych
wedtug zasad okreslonych w przepisach dotyczgcych kazdego funduszu.

Konto 967 moze wykazywac¢ saldo Wn lub Ma oznaczajgce stan zaangazowania funduszy
pomocowych.

2. Konta pozabilansowe
Konto 991 - "Planowane dochody budzetu"

Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochoddw budzetowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 991 ujmuje sie zmiany budzetu zmniejszajgce plan dochodow budzetu.

Na stronie Ma konta 991 ujmuje sie planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu zwiekszajace
planowane dochody.

Saldo Ma konta 991 okresla w ciggu roku wysokoéé planowanych dochodéw budzetu.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume réwng saldu konta ujmuje sie na stronie Wn konta
991.

Konte 992 - "Planowane wydatki budzetu”

Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkéw budzetu oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje sie planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu zwiekszajace
planowane wydatki.

Na stronie Ma konta 992 ujmuje sie zmiany budZetu zmniejszajgce plan wydatkéw budzetu lub
wydatki zablokowane.

Saldo Wn konta 992 okreéla w ciggu roku wysoko$¢ planowanych wydatkéw budzetu.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume réwng saldu konta ujmuje sie na stronie Ma konta
992.

Konto 993 - "Rozliczenia z innymi budzetami™

Konto 993 sluzy do pozabilansowej ewidencji rozliczen z innymi budzetami w ciagu roku, ktére nie
podlegajg ewidencji na kontach bilansowych.

Na stronie Wn ujmuje sie naleznosci od innych budzetéw oraz sptate zobowigzan wobec innych
budzetéw.

Na stronie Ma konta 893 ujmuje sie zobowigzania wobec innych budzetéw oraz wptaty naleznosci
ofrzymane od innych budzetéw.

Konto 993 moze wykazywaé dwa salda.

Saldo Wn konta 993 oznacza stan naleznosci od innych budzetéw, a saldo Ma konta 993 - stan
zobowigzan.
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PLAN KONT DLA JEDNOSTEK BUDZETOWYCH | ZAKLADOW BUDZETOWYCH

/3 Wykaz kont

1. Konta bilansowe
Zespof 0 - Majatek trwafy

011 - Srodki trwate

013 - Pozostate srodki trwate

014 - Zbiory biblioteczne

015 - Mienie zlikwidowanych jednostek

016 — Dobra kultury

020 - Wartosci niemateriaine i prawne

030 - Diugoterminowe aktywa finansowe

071 - Umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
072 - Umorzenie pozostatych érodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
073 - Odpisy aktualizujace diugoterminowe aktywa finansowe

080 - Inwestycje ($rodki trwate w budowie)

Zesp6f 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe

101 - Kasa

130 - Rachunki biezace jednostek budzetowych

131 - Rachunki biezgce

132 - Rachunki dochoddw wiasnych jednostek budzetowych

134 - Kredyty bankowe

135 - Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia

137 - Rachunki $rodkdw funduszy pomocowych

138 - Rachunki §rodkéw na prefinansowanie

139 - Inne rachunki bankowe

140 - Krotkoterminowe papiery wartoéciowe i inne $rodki pieniezne

Zesp6i 2 - Rozrachunki i roszczenia

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 - Naleznoéci z tytutu dochodéw budzetowych

222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych

224 - Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych

225 - Rozrachunki z budzetami

226 - Dlugoterminowe naleznosci budzetowe

227 - Rozliczenie dochoddéw ze srodkéw funduszy pomocowych
228 - Rozliczenie wydatkow ze srodkdéw funduszy pomocowych
229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne

231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

234 - Pozostale rozrachunki z pracownikami

240 - Pozostate rozrachunki

257 - Naleznosci z tytutu prefinansowania
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268 - Zobowiazania z tytutu prefinansowania
290 - Odpisy aktualizujace naleznosci

Zespot 3 - Materialy i towary
310 — Materiaty
Zespot 4 - Koszty wediug rodzajéw i ich rozliczenie

400 - Koszty wedtug rodzajow
401 — Amortyzacja

Zespdi 7 - Przychody i koszty ich uzyskania

740 - Dotacje i $rodki na inwestycje
750 - Przychody i koszty finansowe
760 - Pozostate przychody i koszty
761 - Pokrycie amortyzacji

Zespét 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 - Fundusz jednostki

810 - Dotacje budzetowe oraz $rodki z budzetu na inwestycje

820 - Rozliczenie wyniku finansowego

840 - Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodéw

851 - Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych

853 - Fundusze pozahudzetowe

855 - Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

860 - Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy

870 - Podatki i obowigzkowe rozliczenia z budzetem obcigzajgce wynik finansowy

2. Konta pozabilansowe

980 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych

981 - Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

996 - Zaangazowanie dochoddw wiasnych jednostek budzetowych
998 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego

999 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat

lIl/4 Opis kont — zasady funkcjonowania

1. Konta bilansowe

Zespo6i 0 - "Majatek trwaly”

Konta zespotu 0 "Majgtek trwaty" stuzg do ewidencii.
1) rzeczowego majatku trwalego;
2) wartosci niematerialnych i prawnych;
3) finansowego majagtku trwatego;
4) umorzenia majatku;
5) inwestycji.
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Konto 011 - "Srodki trwafe”

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartos$ci poczatkowej srodkow
trwalych zwigzanych z wykonywana dziatalnoscig jednostki, ktére nie podlegajg ujeciu na kontach 013,
014, 016 017.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma - zmnigjszenia stanu i wartosci
poczatkowej srodkdw trwatych, z wyjatkiem umorzenia $rodkéw trwatych, ktdre ujmuje sie na koncie 071

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie w szczegdlno$ci:

1) przychody nowych lub uzywanych srodkéw trwalych pochodzacych z zakupu gotowych $Srodkéw
trwatych lub inwestycji oraz wartosé ulepszen zwiekszajgcych wartosé poczatkowa srodkdw trwatych;

2) przychody $rodkéw trwatych nowo ujawnionych;

3) nieodptatne przyjecie srodkéw trwatych;

4) zwiekszenia wartosci poczatkowe] Srodkdw trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje sie w szczegoinosci:

1) wycofanie srodkow trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia lub zuzycia,
sprzedazy oraz nieodptatnego przekazania;

2) ujawnione niedobory $rodkow trwatych;

3) zmniejszenia wartosci poczatkowej Srodkéw trwalych dokonywane na skutek aktualizacji ich wyceny.
Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwi¢:

1) ustalenie wartosci poczatkowej poszczegdinych obiektow srodkédw trwatych;

2) ustalenie oséb lub komérek orgamzacyjnych ktorym pownerzono srodki trwate;

3) nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzaciji.
Konto 011 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkow trwalych w wartosci

poczatkowej.

Konto 013 - "Pozostafe Srodki trwafe"”

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczgtkowej pozostatych
srodkdw trwalych, niepodlegajacych ujeciu na kontach 011, 014, 016 i 017, wydanych do uzywania na
potrzeby dziatalnosci podstawowej jednostki lub dziatalnoéci finansowo wyodrebnionej, ktére podlegajg
umorzeniu w peinej wartosci w miesigcu wydania do uzywania.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i wartosci
poczatkowej pozostalych $rodkdw trwatych znajdujgcych sie w uzywaniu, z wyjatkiem umorzenia
ujmowanego na koncie 072.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie w szczegdlno$ci:

1) $rodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji;
2) nadwyzki $rodkdw trwatych w uzywaniu;
3) nieodptatne otrzymanie srodkdw trwatych.

Na stronie Ma konta 013 ujmuje sie w szczegdblnosci:

1) wycofanie $rodkéw irwalych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia lub zuzycia, sprzedazy,
nieodptatnego przekazania oraz zdjecia z ewidencji syntetyczne;j;
2) ujawnione niedobory $rodkéw trwatych w uzywaniu.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwi¢ ustalenie wartosci
poczatkowej Srodkéw trwalych oddanych do uzywania oraz oséb lub komérek organizacyjnych, u ktérych
znajdujg sie srodki trwate.
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Konto 013 moze wykazywaé saldo Whn, ktére wyraza warto$¢ srodkéw trwatych znajdujacych sie w
uzywaniu w wartosci poczgtkowej.

Konto 014 - "Zbiory biblioteczne™

Konto 014 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszef wartosci zbiordw bibliotecznych
bibliotek naukowych, fachowych, szkolnych | pedagogicznych oraz bibliotek publicznych.

Na stronie Wn konta 014 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i wartosci
poczatkowej zbioréw bibliotecznych, z wyjatkiem umorzenia, ktére ujmuje sie na koncie 072.

Na stronie Wn konta 014 ujmuje sie w szczego/nosci:

1) przychéd zbioréw bibliotecznych pochodzacych z zakupu lub nieodptatnie otrzymanych;
2) nadwyzki zbioréw bibliotecznych.

Na stronie Ma konta 014 ujmuje sie w szczegdinosci:

1) rozchdéd zbiordw bibliotecznych na skutek likwidacji, sprzedazy lub nieodptatnego przekazania;
2) niedobory zbioréw bibliotecznych.
Przychody i rozchody zbiordw bibliotecznych wycenia sie¢ wediug cen nabycia.
Przychody z tytulu nieodplatnego otrzymania lub nadwyzki wycenia sie zgodnie z komisyjnym
oszacowaniem ich wartosci.
Ewidencja szczegdélowa prowadzona do konta 014 powinna umozliwi¢é ustalenie stanu
poszczegéinych zbiordw biblictecznych, z dalszym podziatem okreslonym w odrebnych przepisach.
Konto 014 moZe wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan zbioréw bibliotecznych znajdujacych sie
w jednostce.

Konto 015 - "Mienie zlikwidowanych jednostek”

Konto 015 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci mienia przejetego przez
organ zafozycielski lub nadzorujacy po zlikwidowanym przedsiebiorstwie panstwowym, komunalnym lub
innej podlegtej jednostce organizacyjnej, czyli zakladzie budzetowym lub gospodarstwie pomocniczym.

Na stronie Wn konta 015 organ zatoZycielski lub nadzorujacy ujimuje w szczegdlnoSci:

1) warto$¢ mienia przejetego po zlikwidowanym przedsiebiorstwie lub innsj jednostce organizacyjnej,
wedtug wartosci wynikajgcej z bilansu zlikwidowanego przedsiebiorstwa lub jednostki;

2) korekte wartosci mienia, stanowiacg rbéznice pomiedzy wartodcig mienia wynikajgcg z bilansu
zlikwidowanego przedsiebiorstwa lub jednostki a warto$cia mienia przekazanego spodice, innej
jednostce organizacyjnej lub sprzedanego;

3) warto8¢ mienia zwrdconego przez spdétke lub pozostajgcego po zlikwidowanej innej jednostce
organizacyjnej, ktéra zostaje przyjeta na stan skiadnikédw majatkowych organu zatozycielskiego lub
nadzorujgcego.

Na stronie Ma konta 015 organ zatozycielski lub nadzorujgcy uimuje w szczegolnosci:

1) warto§é mienia pozostajgcego po zlikwidowanym przedsiebiorstwie lub innej jednostce
organizacyjnej, a przekazanego spdice, w wysokosci wynikajacej z umowy ze spoétka, lub
przekazanego jako udziat do spdlki, warto$¢ mienia sprzedanego Iub przekazanego innym
jednostkom;

2) korekte wartosci mienia stanowigcg roznice pomiedzy warto$cig mienia wynikajgcg z bilansu
zlikwidowanego przedsiebiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej a wartoscig mienia przekazanego
spétce lub innym jednostkom.
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Ewidencje szczegdlowg do konta 015 moze stanowi¢ bilans zlikwidowanego przedsiebiorstwa lub
innej jednostki organizacyjnej wraz z zatgcznikami.

Konto 015 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan mienia zlikwidowanego przedsiebiorstwa
lub innej jednostki organizacyjnej wediug wartosci wynikajgcej z bilansu tego przedsiebiorstwa lub
jednostki, bedacego w dyspozycji organu zatozycielskiego lub nadzorujgcego, a nieprzekazanego
spotkom, innym jednostkom organizacyjnym lub nieprzejetego na wiasne potrzeby, albo tez
zagospodarowanego w inny sposoéb.

Konto 016 - "Dobra kultury™

Konto 016 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci dobr kultury.
Na stronie Wn konta 016 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) przychéd dobr kultury pochodzacych z zakupu lub nieodptatnie otrzymanych;
2) nadwyzki.

Na stronie Ma konta 016 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) rozchéd dobr kultury na skutek likwidacji, sprzedazy lub nieodpiatnego przekazania;
2) niedobory.
Przychody i rozchody débr kultury wycenia sie wedtug cen nabycia.
Przychody z tytulu nieodptatnego otrzymania lub nadwyzki wycenia sie zgodnie z komisyjnym
oszacowaniem ich wartosci.
Konto 016 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza wartosé débr kultury znajdujgcych sie w

jednostce.

Konto 020 - "Warto$ci niematerialne i prawne”

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen warto$ci poczatkowej wartosci
niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje sie wszelkie zwiekszenia, a na Stronie Ma - wszelkie
zZmniejszenia stanu warto$ci poczgtkowej wartosci niematerialnych i prawnych, z wyjagtkiem
umorzenia ujmowanego na koncie 071 072.

Ewidencja szczeg&lowa prowadzena do konta 020 powinna umozliwié nalezyte obliczanie umorzenia
wartosci niematerialnych i prawnych, podziat wediug ich tytutéw lub oséb odpowiedzialnych.

Konto 020 moze wykazywaé saldo Wn, kidre oznacza stan wartosci niematerialnych i prawnych w
wartosci poczgtkowe).

Konto 030 - "Dfugoterminowe aktywa finansowe"

Konto 030 stuzy do ewidencji dlugotrwatych aktywdw finansowych, a w szczegélnosci:
1) akcji i udziatdw w obcych podmiotach gospodarczych;
2) akgji i innych dtugoterminowych papierow warto$ciowych, traktowanych jako lokaty o terminie wykupu
diuzszym niz rok;
3) innych diugotrwatych aktywdéw finansowych.
Na stronie Wn konta 030 ujmuje sie zwigkszenia, a na stronie Ma - zmnigjszenia stanu
diugoterminowych aktywoéw finansowych.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 030 powinna zapewni¢ ustalenie wartosci
poszczegodlnych sktadnikdw dtugoterminowych aktywdw finansowych wedtug tytutdw.
Konto 030 moze wykazywaé saldo Wn, ktdére oznacza wartos¢ ditugoterminowych aktywodw
finansowych.
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Konto 071 - "Umorzenie Srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych”™

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczagtkowe] $rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, ktére podlegajg umorzeniu wediug stawek amortyzacyjnych stosowanych
przez jednostke.

Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondencji z kontem 401.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia
wartosci poczatkowej Srodkow trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.

Ewidencje szczegdtowg do konta 071 prowadzi sie wedlug zasad podanych w wyjasnieniach do kont
0111 020. Do kont 011, 020 i 071 mozna prowadzi¢ wspdling ewidencje szczegbtows.

Konto 071 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci $rodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 072 - "Umorzenie pozostafych $rodkéw trwafych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych”

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszerr wartoéci poczatkowej Srodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, podiegajgcych umorzeniu jednorazowo w petnej wartoéci, w miesiacu
wydania ich do uzywania.

Umorzenie ksiegowane jest w korespondencji z kontem 400. '

Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia
warto$ci poczgtkowej Srodkow trwafych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje sie umorzenie S$rodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych zlikwidowanych z powodu zuZycia lub zniszczenia, sprzedanych,
przekazanych nieodpfatnie oraz zdjetych z ewidencji syntetycznej, a takze stanowigcych
niedob6r lub szkode.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania
Srodkow trwatych oraz wartoSci niematerialnych i prawnych obcigzajace odpowiednie koszty,
dotyczgce nadwyzek Srodkow trwafych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych otrzymanych
nieodpfatnie.

Konto 072 moze wykazywac saldo Ma, ktdre wyraza stan umorzenia warto$ci poczatkowej srodkdw
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych umorzonych w petnej warto$ci w miesiacu wydania ich
do uzywania.

Konto 073 - "Odpisy aktualizujgce dfugoterminowe aktywa finansowe"

Konto 073 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych dtugoterminowe aktywa finansowe.
Konto moze wykazywacé saldo Ma, ktére oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujgcych diugoterminowe
aktywa finansowe.

Konto 080 - "Inwestycje ($rodki trwalte w budowie)”

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztdw inwestycji rozpoczetych oraz rozliczenia kosztdéw inwestycji na
uzyskane efekty.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje sie w szczegolnosci:

1) poniesione koszty dotyczace inwestycji prowadzonych zardwno przez obcych wykonawcoéw, jak i we
wlasnym zakresie;

2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do uzywania,
maszyn, urzgdzen oraz innych przedmiotéw, zakupionych od kontrahentéw oraz wytworzonych w
ramach wtasnej dziatalnosci gospodarczej;



29

3) poniesione koszty ulepszenia $rodka trwatego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja, adaptacja lub
modernizacja), ktére powodujg zwiekszenie wartosci uzytkowej srodka trwatego;
4) rozliczenie nadwyzki zyskdw inwestycyjnych nad stratami inwestycyjnymi.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje sie warto$¢ uzyskanych efektéw inwestycyjnych, a w
Szczegolnosci:

1) Srodkéw trwatych;

2) wartosci niematerialnych i prawnych;

3) wartos$é sprzedanych i nieodptatnie przekazanych inwestycji;

4) rozliczenie nadwyzki strat inwestycyjnych nad zyskami inwestycyjnymi.

Na koncie 080 mozna ksiegowaé réwniez rozliczenie kosztdw dotyczacych zakupdw gotowych
$rodkdw trwatych.

Ewidencja szczegdiowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co najmniej wyodrebnienie
kosztéw inwestycji wediug poszczegdinych rodzajow efektdw inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny
nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegdinych obiektow srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych
i prawnych.

Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza koszty inwestycji niezakonczonych

Zesbél 1 - "Srodki pieniezne i rachunki bankowe"

Konta zespotu 1 "Srodki pieniezne i rachunki bankowe" stuzg do ewidenci:
) krajowych i zagranicznych srodkéw pienieznych, przechowywanych w kasach;
) krétkoterminowych papieréw warto$ciowych;
) krajowych i zagranicznych srodkéw pienieznych, lokowanych na rachunkach w bankach;
) udzielanych przez banki kredytéw w krajowych i zagranicznych $rodkach pienieznych;
5) innych krajowych i zagranicznych $rodkow pienigznych. '
Konta zespotu 1 majg odzwierciedla¢ operacje pieniezne oraz obroty i stany $rodkow pienieznych
oraz krétkoterminowych papieréw wartosciowych.

1
2
3
4

Konto 101 - "Kasa”

Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotdéwki znajdujacej sie w kasach jednostki.
Na stronie Wn konta 101 ujmuje sie wptywy gotéwki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma -
rozchody gotdéwki i niedobory kasowe.
Wartos¢ konta 101 koryguje sie o réznice kursowe dotyczgce gotdéwki w obcej walucie.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 101 powinna umozliwié¢ ustalenie:
1) stanu gotowki w walucie polskie;j;
2) wyrazonego w walucie polskiej i obce] stanu gotéwki w walucie zagranicznej, z podziatem na

poszczegdine waluty obce;
3) warto$ci gotowki powierzonej poszczegdinym osobom za nig odpowiedzialnym.
Konto 101 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan gotéwki w kasie.

Konto 130 - "Rachunki biezgce jednostek budzetowych”

Konto 130 sluzy do ewidencji stanu $rodkdw budzetowych oraz obrotéw na rachunku bankowym
jednostki budzetowej z tytutu wydatkéw i dochodéw (wplywdw) budzetowych objetych planem
finansowym.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje sie wplywy Srodkéw budzetowych:

1) otrzymanych na realizacje wydatkdw budzetowych zgodnie z planem finansowym oraz dia
dysponentéw nizszego stopnia, w korespondencji z kontem 223;
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2) z tytutu zrealizowanych przez jednostke budzetowg dochodéw budzetowych (ewidencja szczegdtowa
wedtug podziatek klasyfikacji dochoddw budzetowych), w korespondencji z kontem 101, 221 lub
innym wiasciwym kontem.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sie:

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki budzetowej, w tym réowniez
Srodki pobrane do kasy na realizacje wydatkéw budzetowych (ewidencja szczegdtowa wedtug
podziatek klasyfikacji wydatkow budzetowych), w korespondencji z wiasciwymi kontami zespotu 1, 2,
3,4, 7ub g;

2) okresowe przelewy dochoddw budzetowych do budzetu, w korespondenciji z kontem 222;

3) okresowe przelewy srodkéw budzetowych dla dysponentéw nizszego stopnia (ewidencja
szczegdlowa wedtug dysponentdw, ktdérym przelano Srodki budzetowe), w korespondencji z kontem
223.

Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie wyciggéw bankowych, w zwiazku z czym musi
zachodzi¢ petna zgodnos$é zapisdw miedzy jednostkg a bankiem.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotéw, co oznacza, ze do btednych
zapisdw, zwrotow nadplat, korekt wprowadza sie dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Konto 130 moze stuzyé réowniez do ewidenciji dochodow i wydatkéw realizowanych bezposrednio z
rachunku biezgcego budzetu. Saldo konta 130 w zakresie zrealizowanych wydatkéw podlega
okresowemu przeksiegowaniu na podstawie sprawozdan budzetowych na strone Ma konta 800, a w
zakresie dochodéw - na strong Wn konta 800.

Konto 130 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw budzetowych na rachunku
biezacym jednostki budzetowe]. Saldo konta 130 réwne jest saldu sald wynikajacych z ewidencji
szczegdtowej prowadzonej dia kont:

1) wydatkéw budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkéw budzetowych moze wykazywaé saido Wh,
ktére oznacza stan Srodkéw budzetowych otrzymanych na realizacje wydatkéw budzetowych, a
niewykorzystanych do korica roku;

2) dochodéw budzetowych; konto 130 w zakresie dochodow budzetowych moze wykazywaé saldo Wn,
ktére oznacza stan $rodkéw budzetowych z tytuiu zrealizowanych dochoddw budzetowych, ktére do
korica roku nie zostaty przelane do budzetu.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiegowanie przelewu:

1) $rodkéw budzetowych niewykorzystanych do korca roku, w korespondencji z kontem 223;

2) do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku, w korespondencji
z kontem 222.

Konto 131 - "Rachunki biezace™

Konto 131 stuzy do ewidencji srodkéw pienigznych dzialalnosci podstawowej zaktadéw budzetowych
i gospodarstw pomocniczych znajdujacych sie na rachunku bankowym.

Na stronie Wn konta 131 ujmuje sie wptywy Srodkéw na rachunek bankowy, a na stronie Ma
- wypfaty $rodkoéw z rachunku bankowego.

Ewidencja szczegdtowa do konta 131 powinna zapewnia¢ podziat srodkéow wedtug rachunkéw
bankowych.

Konto 131 moze wykazywac saldo Wn, kidre oznacza stan srodkéw pienieznych na rachunku
bankowym.

Konto 132 - "Rachunki dochodéw wiasnych jednostek budzetowych"”

Konto 132 stuzy do ewidencji srodkow pienieznych gromadzonych na rachunkach bankowych
dochodow wiasnych jednostek budzetowych.

Na stronie Wn konta 132 ujmuje sie wplywy Srodkdw pobranych tytutem dochoddw
wilasnych na rachunek bankowy, a na stronie Ma - wyptaty $rodkow z rachunku bankowego na
realizacje wydatkow finansowanych dochodami wiasnymi jednostki budzetowej.
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Ewidencija szczegdlowa do konta 132 powinna zapewniaé podziat Srodkow wedtug rachunkow
bankowych oraz wediug pozycji klasyfikacyjnych planu finansowego kazdego tytutu dochodéw wiasnych.

Konto 132 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkdéw pienieznych na rachunkach
bankowych dochodéw wiasnych.

Konto 134 - "Kredyty bankowe"”

Konto 134 stuzy do ewidencji kredytéw bankowych przeznaczonych na finansowanie dziatalnosci
podstawowej i inwestycji, przelanych przez bank na odpowiednie rachunki bankowe.

Na stronie Wn konta 134 ujmuje sie spfate kredytéw, a na stronie Ma - kredyty udzielone
jednostce przez bank i przelane na rachunek biezgcy lub inwestycyjny.

Konto 134 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan kredytéw udzielonych przez bank oraz
przelanych na rachunki jednostki.

Konto 135 - "Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”

Konto 135 stuzy do ewidencji srodkéw funduszy specjainego przeznaczenia, a w szczegolnosci
zakiadowego funduszu $wiadczen socjalnych, funduszy celowych i innych funduszy, ktérymi dysponuje
jednostka.

Na stronie Wh konta 135 ujmuje sie wpfywy Srodkow na rachunki bankowe, a na stronie Ma
- wyplaty Srodkow z rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczegdtowa do konta 135 powinna umoziiwi¢ ustalenie stanu s$rodkéw kazdego
funduszu.

Konto 135 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza stan $rodkéw pienieznych na rachunkach
bankowych funduszy.

Konto 137 - "Rachunki $rodkéw funduszy pomocoWych"

Konto 137 stuzy do ewidencji §rodkéw pienieznych otrzymanych w walucie polskiej lub obcej na
realizacje wyodrebnionych zadan, projektéw lub programdw, a w szczegélnosci srodkdéw pochodzagcych 2z
budzetu Unii Europejskiej oraz innych $rodkéw pochodzgcych ze Zrédet zagranicznych niepodlegajgcych
zwrotowi, wydzielonych na odrebnych rachunkach bankowych.

Na koncie 137 dokonuje sie ksiegowan wytacznie na podstawie dowoddw bankowych, w zwigzku z
czym musi zachodzié petna zgodno$é zapiséw konta 137 miedzy ksiegowoscig jednostki a ksiegowoscig
banku.

Na stronie Wn konta 137 ujmuje sie wplywy Srodkdw, a na stronie Ma - wypfaty Srodkéw.

Ewidencja szczeg&towa do konta 137 powinna zapewni¢ podziat $rodkow wedtug rachunkéow
bankowych oraz sposcbu ich wykorzystania.

Konto 137 moze wykazywaé saldo Wn, kidre oznacza stan srodkdéw pochodzacych z funduszy
pomocowych na wyodrebnionych rachunkach bankowych

Konto 138 - "Rachunki $rodkéw na prefinansowanie”

Konto 138 stuzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na wyodrebnionych rachunkach
bankowych otwartych na potrzeby operacji finansowych dotyczacych prefinansowania w ramach pozyczek
zaciggnietych z budzetu panstwa na finansowanie zadan realizowanych z udziatem $rodkow
pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej.

Na koncie 138 ujmuje sie operacje dotyczace w szczegdinosci:

1) wplywu pozyczek zaciggnietych z budzetu panstwa;
2) wykorzystania pozyczek;
3) zwrotu pozyczek.

Na koncie 138 dokonuje sie ksiegowan wylgcznie na podstawie dowoddw bankowych, w zwigzku z
czym musi zachodzi¢ petna zgodno$¢ zapisdw konta 138 miedzy ksiegowos$cig jednostki a ksiegowoscia
banku.
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Na stronie Wn konta 138 ujmuje sie wplywy zaciggnietych pozyczek oraz $rodki
przeznaczone na ich splate.

Na stronie Ma konta 138 ujmuje sie wypfaly na cele okresione w umowie pozyczki oraz
zwroty pozyczek.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 138 powinna zapewni¢ podziat $rodkow wedtug
rachunkéw bankowych oraz sposobu ich wykorzystania.

Konto 138 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienieznych znajdujgcych sie na
wydzielonych rachunkach bankowych pozyczek na prefinansowanie.

Konto 139 - "Inne rachunki bankowe"”

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkdw pienieznych wydzielonych na innych
rachunkach bankowych niz rachunki biezgce i specjalnego przeznaczenia.

W szczegdlnosci na koncie 139 prowadzi sie ewidencje obrotéw na wyodrebnionych rachunkach
bankowych:

1) akredytyw bankowych otwartych przez jednostke budzetows;
2) czekoéw potwierdzonych;

3) sum depozytowych;

4) sum na zlecenie;

5) srodkdw obcych na inwestycje.

Na koncie 139 dokonuje sie ksiegowan wytacznie na podstawie dowodéw bankowych, z zwigzku z
czym musi zachodzi¢ petna zgodno$é zapiséw konta 139 miedzy ksiegowos$cig jednostki a ksiegowoscig
banku.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje sie wplywy wydzielonych Srodkéw pienieznych z
rachunkow biezacych oraz sum depozytowych i na zlecenie.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje sie wyptaty $rodkéw pienieznych dokonane z wydzielonych
rachunkdéw bankowych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 139 powinna zapewnié podziat wydzielonych srodkéw
na rodzaje, a takze wediug kontrahentéw.

Konto 139 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienieznych znajdujgcych sie na
innych rachunkach bankowych.

Konto 140 - "Krétkoterminowe papiery wartosciowe i inne $rodki pieniezne”™

Konto 140 stuzy do ewidencji krétkoterminowych papieréw warto$ciowych i innych $rodkow
pienieznych, kiérych warto$é wyrazona jest zaréwno w walucie polskiej, jak i w walucie obcej (w tym czeki
i weksle obce), a takze srodkdw pienieznych w drodze.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje sie zwiekszenia stanu krotkoterminowych papierow
wartosciowych i innych Srodkéw pienieznych, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
krétkoterminowych papierdow wartoSciowych i innych Srodkow pienieznych.

Ewidencja szczegétowa do konta 140 powinna umozliwi¢ ustalenie:

1) poszczegdlnych sktadnikéw krétkoterminowych papieréow wartosciowych i innych $rodkow
pienieznych;

2) wyrazonego w walucie polskiej i obcej stanu poszczegdinych krétkoterminowych papierdw
wartosciowych i innych §rodkéw pienieznych z podziatem na poszczegodine waluty obce;

3) wartosci krotkoterminowych papieréw wartosciowych i innych $rodkow pienieznych powierzonych
poszczegdinym osobom za nie cdpowiedzialnym.

Konto 140 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan krétkoterminowych papieréw
wartosciowych i innych srodkéw pienieznych.
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Zespo6t 2 - "Rozrachunki i roszczenia"

Konta zespotu 2 "Rozrachunki i roszczenia" sluzg do ewidencji krajowych i zagranicznych
rozrachunkdw oraz roszczen.

Konta zespotu 2 stuzg takze do ewidencji rozliczed $rodkéw budzetowych, wynagrodzen, rozliczen
niedoboréw, szkéd i nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczen zwigzanych z rozrachunkami i
roszczeniami spornymi.

Ewidencja szczegdélowa prowadzona do kont zespotu 2 powinna umozliwié wyodrgbnienie
poszczegolnych grup rozrachunkdw, rozliczen i roszczen spornych, ustalenie przebiegu ich rozliczen oraz
stanu naleznosci, rozliczen, roszczen spornych i zobowigzan z podziatem wedtug kontrahentéw oraz, jesli
dotyczg rozliczer w walutach obcych - wediug poszczegdinych walut.

Konto 201 - "Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkdw i roszczen krajowych i zagranicznych z tytutu dostaw,
robot i ustug, w tym roéwniez zaliczek na poczet dostaw, robét i ustug oraz kaucji gwarancyjnych, a takze
naleznosci z tytutu przychodéw finansowych. Na koncie 201 nie ujmuje sie¢ naleznosci jednostek
budzetowych zaliczanych do dochodéw budzetowych, ktére ujmowane sa na koncie 221.

Konto 201 obcigza sie za powstale naleznosci i roszczenia oraz sptate i zmniejszenie zobowigzan, a
uznaje za powstale zobowigzania oraz sptate i zmniejszenie naleznosci i roszczen.

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 201 powinna zapewni¢é mozliwoé¢ ustalenia
naleznosci i zobowigzan krajowych i zagranicznych wedtug poszczegdinych kontrahentéw.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci i roszczen, a saldo Ma - stan
zobowigzan.

Konto 221 - "Naleznos$ci z tytuiu dochodéw budzetowych™

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci z tytulu dochoddw budzetowych, z wyjatkiem nalezno$ci
zahipotekowanych ujmowanych na koncie 226.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje sie naleznosci z tytutu dochoddw budzetowych i zwroty nadpiat.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje sie wptaty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych oraz odpisy
(zmniejszenia) naleznosci.

Na koncie 221 ujmuje sie réwniez naleznosci z tytutu podatkéw pobieranych przez wiasciwe organy.
Zapisy z tego tytulu mogg by¢ dokonywane na koniec okreséw sprawozdawczych na podstawie
sprawozdan z ewidencji podatkowej (zalegtosci i nadptaty).

Ewidencja szczegdtowa do konta 221 powinna by¢ prowadzona wedtug diuznikéw i podziatek
klasyfikacji budzetowej oraz budzetdw, ktérych naleznoéci dotycza.

Konto 221 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu dochodoéw
budzetowych, a saldo Ma - stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytutu nadptat w dochodach
budzetowych.

Konto 222 - "Rozliczenie dochodéw budzetowych™

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke budzetowag dochodéw
budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje sie dochody budzetowe przelane do budzetu, w
korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje sie w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne
przeksiegowania zrealizowanych dochodéw budzetowych na konto 800, na podstawie
sprawozdan budzetowych.

Konto 222 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan dochoddw budzetowych zrealizowanych,
lecz nieprzelanych do budzetu.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu do budzetu dochoddéw budzetowych
pobranych, lecz nieprzelanych do korica roku, w korespondencji z kontem 130.



34

Konto 223 - "Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke budzetowg wydatkéw
budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie:
1} w ciggu roku budzetowego okresowe Ilub roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdan
budzetowych, zrealizowanych wydatkéw budzetowych na konto 800;
2) okresowe przelewy $rodkdw budzetowych dysponentom nizszego stopnia na pokrycie wydatkéow
budzetowych, w korespondencji z kontem 130.
Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie okresowe wplywy $rodkdw budzetowych otrzymanych
na pokrycie wydatkéw budzetowych jednostki oraz przeznaczonych dla dysponentow nizszego
stopnia, w korespondencji z kontem 130.

Konto 223 moze wykazywaé saldo Ma, kidre oznacza stan srodkéw budzetowych otrzymanych na
pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz niewykorzystanych do korica roku.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu na rachunek dysponenta wyzszego
stopnia srodkéw budzetowych niewykorzystanych do korfica roku, w korespondencji z kontem 130.

Konto 224 - "Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych”

Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji budzetowych.

Na stfronie Wn konta 224 ujmuje sie warto$¢ dotacji przekazanych przez organ dotujgcy, a
na stronie Ma - warto$¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji z
kontem 810. :

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 224 powinna zapewniaé mozliwos¢ ustalenia wartosci
przekazanych dotacji, wedtug jednostek oraz przeznaczenia dotacji.

Saldo Wn konta oznacza warto$é niewykorzystanych, nierozliczonych dotacji lub warto$é dotacji
naleznych do zwrotu w roku, w ktérym zostaly przekazane.

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktére organ dotujacy zalicza do dochodéw budzetowych,
$g ujmowane na koncie 221.

Konto 225 - "Rozrachunki z budzetami”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami, w szczegdlnosci z tytutu dotaciji, podatkow,
nadwyzek srodkdw obrotowych, wptaty zysku do budzetu, nadptat w rozliczeniach z budzetami.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie nadpfaly oraz wpfaty do budZetu, a na stronie Ma -
zobowigzania wobec budzetdw i wptaty od budzetow.

Ewidencja szczegdtowa do konta 225 powinna zapewnié mozliwosé ustalenia stanu naleznosci i
zobowigzan wedtug kazdego z tytutdw rozrachunkdw z budzetem odrebnie.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoéci, a saldo Ma - stan zobowigzan
wobec budzetdw.

Konto 226 - "Diugoterminowe naleznosci budzetowe”

Konto 226 stuzy do ewidencji diugoterminowych naleznosci lub dlugoterminowych rozliczen z
budzetem, a w szczegdlnosci naleznosci z tytulu prywatyzagji oraz nalezno$ci zahipotekowanych.
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Na stronie Wn konta 226 ujmuje sie ustalone naleznosci z tytutu:

1) prywatyzacji, w korespondencji z kontem 015;

2) dochodow budzetowych przeksiegowanych do zahipotekowanych, w korespondencji z kontem 221.
Na stronie Ma konta 226 ujmuje sie:

1) réwnowarto$é mienia zwréconego przez spofki, w korespondencji z kontem 015, lub zlikwidowanego,
w korespondencji z kontem 855;

2) ustanie hipoteki i przeksiegowanie naleznosci do naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych, w
korespondencji z kontem 221.

Konto 226 moze wykazywacé saldo Wn, kiére oznacza warto$¢ nalezno$ci zaliczanych do
dlugoterminowych."

Konto 227 - "Rozliczenie dochodéw ze srodkéw funduszy pomocowych”

Konto 227 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochodéw dotyczacych
funduszy pomocowych.

Na stronie Wn konta 227 ujmuje sie przelewy dochodow na odpowiednie rachunki srodkow
funduszy pomocowych Iub zaliczenie dochodow na zwiekszenie Srodkoéw funduszy
pomocowych.

Na stronie Ma konta 227 ujmuje sie zrealizowane przez jednostke dochody dotyczgce
funduszy pomocowych.

Ewidencje szczeg&towa do konta 227 prowadzi sie w sposéb umozliwiajgcy ustalenie stanu rozliczen
dla poszczegdinych programoéw pomocowych z tytutu zrealizowanych dochodéw.

Konto 227 moze wykazywal saldo Ma, ktére oznacza stan dochoddéw zrealizowanych przez
jednostki.

Saldo konta 227 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewlu zrealizowanych dochoddéw na
rachunek $rodkéw funduszy pomocowych lub zaliczeniu dochoddéw na zwiekszenie $rodkéw funduszy
pomocowych.

Konto 228 - "Rozliczenie wydatkéw ze srodkéw funduszy pomocowych”

Konto 228 stuzy do ewidencji rozliczenia wydatkéw dokonanych przez jednostke ze $rodkdéw
funduszy pomocowych lub $rodkéw otrzymanych tytutem prefinansowania lub innych srodkéw, z ktérych
dokonane wydatki podlegajg refundacji ze $rodkdéw funduszy pomocowych, a w szczegdinosci z budzetu
Unii Europejskiej albo ze Srodkéw pochodzacych ze Zrddet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi.

Na stronie Wn konta 228 ujmuje sie okresowe lub roczne przeksiegowanie wydatkow
dokonanych, w korespondencji z kontem 800, oraz Srodki przekazane innym jednostkom, w
korespondencji z kontem 137 lub 138.

Na stronie Ma konta 228 ujmuje sie Srodki otrzymane na pokrycie wydatkow dokonywanych
przez jednostke na realizacje programu oraz przeznaczonych dfa innych jednostek.

Ewidencje szczegdiowg do konta 228 prowadzi sie w sposéb umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczen
srodkéw poszczegdinych funduszy pomocowych.

Konto 228 moze wykazywaé saldo Ma, kiére oznacza stan otrzymanych $rodkéw z funduszy
pomocowych tytutem prefinansowania lub innych na wyodrebnione rachunki jednostki, lecz jeszcze
niewykorzystanych na pokrycie wydatkdw.
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Konto 229 - "Pozostale rozrachunki publicznoprawne"”

Konto 229 stuzy do ewidencji innych niz z budzetami rozrachunkéw publicznoprawnych, a w
szczegdlnosci z tytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje sie naleznosci oraz spfate i zmniejszenie zobowigzan, a na
stronie Ma - zobowigzania, spfate i zmnigjszenie naleznosci z Iytutu rozrachunkow

publicznoprawnych.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 229 powinna zapewnié mozliwo$¢ ustalenia stanu
naleznosci i zobowigzan weditug tytutdw rozrachunkéw oraz podmiotéw, z kiérymi dokonywane sg

rozliczenia.
Konto 229 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoéci, a saldo Ma - stan

zobowigzan.

Konto 231 - "Rozrachunki z tytutu wynagrodzen™

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki i innymi osobami fizycznymi z
tytutu wyptat pienieznych i dwiadczert rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odrebnymi przepisami, do
wynagrodzen, a w szczegdinosci naleznosci za prace wykonywang na podstawie stosunku pracy, umowy
zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej.

Na stronie Wn konta 231 ujmuje sie w szczegdlnosci:
1) wyplaty pieniezne lub przelewy wynagrodzen;
2) wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen;
3) wartos€ wydanych swiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen;
4) potracenia wynagrodzen obcigzajgce pracownika.
Na stronie Ma konta 231 ujmuje sie zobowigzania jednostki z tytutu wynagrodzen.

Konto 231 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowigzan jednostki z tytutu wynagrodzen.

Konto 234 - "Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikdw z innych
tytutdw niz wynagrodzenia.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje sie w szczegdlnoSci:

1) wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajgce jednostke;
2) naleznosci od pracownikéw z tytutu dokonanych przez jednostke Swiadczen odptatnych;
3) naleznosci z tytutu pozyczek z zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych;

4) naleznosci i roszczenia od pracownikéw z tytutu niedobordw i szkod,

5) zaptacone zobowigzania wobec pracownikow.

Na stronie Ma konta 234 ujmuje sie w szczegolnosci:

1) wydatki wylozone przez pracownikéw w imieniu jednostki;
2) rozliczone zaliczki i zwroty $rodkdw pienieznych;
3) wplywy naleznoéci od pracownikéw.

Zaliczki wyptacone pracownikom w walutach obcych mozna ujmowaé, do czasu ich rozliczenia, w
réwnowartosci waluty polskiej ustalonej przy wyplacie zaliczki.
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Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia stanu
naleznosci, roszczen i zobowigzan z poszczegdinymi pracownikami wediug tytutéw rozrachunkow.

Konto 234 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma -
stan zobowigzan wobec pracownikow.

Konto 240 - "Pozostate rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczen oraz zobowigzan
nieobjetych ewidencjg na kontach 201-234. Konto 240 moze by¢ uzywane rowniez do ewidencji pozyczek
i réznego rodzaju rozliczen, a takze krétko- i diugoterminowych naleznoéci funduszy celowych.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje sie powstate naleznosci i roszczenia oraz spfate i
zZmnigjszenie zobowigzan, a na stronie Ma - powstafte zobowigzania oraz spfate i zmnigjszenie
naleznodci i roszczern,

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 240 powinna zapewnié¢ ustalenie rozrachunkow,
roszczen i rozliczen z poszczegdinych tytutdw.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci i roszczen, a saldo Ma - stan
zobowigzan.

Konto 257 - "Nalezno$ci z tytutu prefinansowania”

Konto 257 stuzy do ewidencji naleznosci z tytutu pozyczek udzielonych z budzetu panistwa w ramach
prefinansowania na finansowanie zadan realizowanych z udziatem srodkéw pochodzacych z budzetu Unii
Europejskiej.

Na stronie Wn konta 257 ujmuje sie powstanie i zwigekszenie naleznoSci w ramach
prefinansowania, a na stronie Ma - ich zmniejszenie.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 257 powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia stanu
naleznosci z poszczegdlnymi kontrahentami wedtug tytuiéw naleznosci.

Konto 257 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytulu pozyczek
udzielonych w ramach prefinansowania, a saldo Ma - stan nadptat w naleznos$ciach z tytulu pozyczek
dotyczacych prefinansowania.

Konto 268 - "Zobowiazania z tytuiu prefinansowania”

Konto 268 stuzy do ewidencji zobowigzan z tytulu pozyczek otrzymanych z budzetu panstwa w
ramach prefinansowania na finansowanie zadan realizowanych z udziatem $rodkéw pochodzgcych z
budzetu Unii Europejskiej.

Na stronie Wn konta 268 ujmuje sie wartos¢ spfaconych zobowigzan zaciggnietych tytutem
pozyczek w ramach prefinansowania, a na stronie Ma ujmuje sie warto$¢ zaciggnietych
zobowigzan z tytutu pozyczek w ramach prefinansowania.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 268 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu
zobowigzan z poszczegdinymi kontrahentami wedtug tytutdw zobowigzan.

Konto 268 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconych zobowigzan z tytutu
pozyczek zaciggnigetych w ramach prefinansowania, a saldo Ma - stan zaciggnietych zobowigzan z tytulu
pozyczek na prefinansowanie.
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Konto 290 - "Odpisy aktualizujace naleznosci"

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych naleznosci watpliwe i odsetek od naleznosci
przypisanych, a niewptaconych.

Saldo konta 290 oznacza warto$é odpisdéw aktualizujgcych naleznosci oraz wartosé naleznych, a
jeszcze niezapiaconych przez kontrahentdw jednostki.

Zesp6t 3 - "Materiaty i towary”

Konto 310 - "Materiafy”

Konto 310 siuzy do ewidencji zapaséw materiaidw, w tym takze opakowart i odpadkdéw, znajdujacych
sie w magazynach wiasnych i obcych oraz we wiasnym i obcym przerobie.

Na stronie Wn konta 310 ujmuje sie zwiekszenie ilosci i warto$ci stanu zapasu materiatow,
a na stronie Ma - jego zmniejszenia.

Konto 310 moze wykazywaé saldo Wn, kidre wyraza stan zapaséw materiatdbw w cenach zakupu,
nabycia lub w statych cenach ewidencyjnych.

Ewidencja ilosciowo-wartosciowa odnosi sie do materiatdw nie zuzytych bezposrednio po dokonaniu
zakupy; takich jak zakup opaiu, materiatéw budowlanych a bezposrednio nie zuzytych, paliwa dla
samochodu strazackiego.

Pozostale materiaty ujmowane sa w ciezar konta kosztéw 400.

Zespot 4 - Koszty wedtug rodzajéw i ich rozliczenie
Konto 400 - "Koszty wedfug rodzajow”
Konto 400 stuzy do ewidencji kosztéw prostych wediug rodzaju.
Na stronie Wn konta 400 ujmuje sie poniesione koszty, a na stronie Ma - ich zmnigjszenia.
Ewidencje szczegotowsg prowadzi sie wedlug pozycji planu finansowego oraz w przekrojach
dostosowanych do potrzeb planowania, analizy | sprawozdawczosci.
Konto 400 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktdre wyraza wysokosé
poniesionych kosztow. Saldo konta 400 przenosi sie w koncu roku obrotowego na konto 860.

Konto 401 - "Amortyzacja”

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztéw amortyzacji od $rodkdw trwalych i wartosci niemateriainych i
prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sg dokonywane stopniowo wedtug stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje sie odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma - przeniesienie
kosztow amortyzacji na wynik finansowy.

Konto 401 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokosé
poniesionych kosztéw amortyzacji. Saldo konta 401 przenosi sie w koricu roku obrotowego na konto 860.
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Zespo6t 7 - "Przychody I koszty ich uzyskania”

Konta zespotu 7 "Przychody i koszty ich uzyskania” stuzg do ewidenciji:

1) przychoddw i kosztdw ich uzyskania z tytulu sprzedazy produktdw, towardw, przychoddéw i kosztow
operacji finansowych oraz pozostatych przychodow i kosztéw operacyjnych;

2) podatkdéw nieujetych na koncie 400;

3) dotacji i subwenciji otrzymanych, ktére wptywaja na wynik finansowy, oraz dotacji przekazanych.

Na kontach zespotu 7 ujmuje sie réwniez przychody realizowane przez jednostki budzetowe w
ramach dochodow wiasnych.

Za moment sprzedazy w kraju uwaza sie date wykonania $wiadczenia zgodnie z umowg kupna-
sprzedazy (a w szczegodlnosci wysylkki, odbioru ustugi), a w eksporcie wyrobdow i towaréow - date
przewiezienia ich przez granice, potwierdzong przez graniczny urzad celny.

Ewidencje szczegdlowg prowadzi sie wedtug pozycji planu finansowego oraz stosownie do potrzeb
planowania, analizy i sprawozdawczo$ci oraz obliczenia podatkdw.

Konto 740 "Dotacje i $rodki na inwestycje”

Konto 740 stuzy do ewidencji dotacji otrzymywanych z budzetu, srodkéw pozabudzetowych,
funduszy celowych oraz innych jednostek na finansowanie dzialalnosci podstawowej gospodarstw
pomocniczych jednostek budzetowych oraz zaktaddw budzetowych. Na koncie 740 nie ujmuje sie dotaciji
otrzymanych na finansowanie inwestycji.

Na stronie Wn konta 740 ujmuje sie:

1) dotacje przekazane na finansowanie dziatalnosci podstawowej samodzielnie bilansujgcym oddziatom
zaktadéw budzetowych, w korespondenciji z kontem 131 lub 240;

2) $rodki pieniezne zaktaddw budzetowych i dochoddéw wiasnych jednostek budzetowych wykorzystane
lub przeznaczone na finansowanie inwestycji, w korespondencji z kontem 800 lub kontem 840;

3) zwroty dotacji niewykorzystanych, nadmiernie pobranych lub wykorzystanych niezgodnie z
przeznaczeniem, w korespondencji z kontem 131 lub 225 (z wyjgtkiem zwrotéw otrzymywanych
przez jednostki budzetowe, kidre podlegajg ujeciu Wn konto 221, Ma konto 750).

Na stronie Ma konta 740 ujmuje sie:

1) w ciagu roku - dotacje rzeczywiécie otrzymane, w korespondencji z kontem 131, lub dotacje nalezne,
jezeli ich wysokos$¢ wynika z przepiséw, w korespondencji z kontem 225;

2) na koniec okresu sprawozdawczego - dotacje nalezne, wynikajace z przepisdbw prawa lub
potwierdzone przez organ dotujgcy, albo jezeli nalezna dotacja za dany rok wplyneta na rachunek
jednostki w okresie nastepnym do dnia sporzadzenia sprawozdania finansowego, w korespondenc;ji z
kontem 225.

Ewidencja szczegotowa powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia wysokosci dotacji przypadajacych na
poszczegbline tytuly rozliczen.
W koncu roku obrotowego saldo konta 740 zamyka sie dwoma saldami, ktére przenosi sie:

1) saldo Wn oznaczajgce wartosé dotacji przekazanych na finansowanie dziatainosci podstawowsj
samodzielnie bilansujacych oddziatow oraz $rodkéw wykorzystanych lub przeznaczonych na
inwestycje w zakfadach budzetowych i dochodach wiasnych jednostek budzetowych - na strone Wn
konta 860;

2) saldo Ma oznaczajgce warto$¢ dotacji otrzymanych na finansowanie dziatalno$ci podstawowej - na
strone Ma konta 860.

Na koniec roku konto 740 nie wykazuje salda.

Konto 750 - "Przychody i koszty finansowe"

Konto 750 stuzy do ewidencji przychoddw z tytutu dochoddw budzetowych oraz operacji finansowych
i kosztu operacji finansowych.
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Na stronie Wn konta 750 ujmuje sie odpisy przychodow z tytutu dochoddw budzetowych
oraz koszty operacji finansowych, a w szczegdlnosci warto$¢ sprzedanych udziatéw, akcji i
papieréw wartosciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytow i pozyczek, odsetki za zwloke
w zapfacie zobowigzan, z wyjgtkiem obcigzajgcych inwestycje w okresie realizacji, dyskonto
przy sprzedazy weksli, czekow obcych i papieréw wartosciowych, ujemne réZnice kursowe, z
wyjgtkiem obcigzajgcych inwestycje w okresie realizacji.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje sie przychody z tytutu dochodow budzetowych oraz kwoty
nalezne z tytutu operacji finansowych, a w szczegdinosci przychody ze sprzedazy papierow
wartoSciowych, przychody z udziatdw i akcji, dywidendy oraz odsetki od udzielonych pozyczek,
dyskonto przy zakupie weksli, czekéw obcych i papierow warto$ciowych oraz odsetki za zwifoke
w zapfacie naleznoéci, dodatnie réznice kursowe.

Dochody finansowe, ktdérych ewidencja jest prowadzona wedlug przepiséw o rachunkowosci
podatkowych i niepodatkowych dochoddédw budzetowych, mogg byé uimowane na koncie 750 okresowo,
na podstawie danych z ewidencji podatkowe;j.

Ewidencja szczegdtowa do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrebnienie przychodow z tytutu
dochoddéw budzetowych wedtug pozyciji planu finansowego lub:

1) w zakresie przychoddw finansowych - przychody z tytulu udzialtdéw w innych podmiotach
gospodarczych, nalezne jednostce odsetki od pozyczek i zaptacone odsetki za zwloke od naleznosci;

2) w zakresie kosztéw operacji finansowych - zarachowane odsetki od pozyczek i odsetki za zwiloke od
zobowigzan.

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodéw budzetowych ewidencja szczegdlowa
prowadzona jest wedlug zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkéw pobieranych
przez inne organy ewidencje szczegdlowa stanowig sprawozdania o dochodach budzetowych
sporzgdzane przez te organy.

W kornicu roku obrotowego przenosi sie: )

1) przychody z tytutu dochoddw budzetowych oraz przychody fmansowe na strone Ma konta 860 (Wn

konto 750);

2) koszty operacji finansowych na strone Wn konta 860 (Ma konto 750).

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 760 - "Pozostafe przychody i koszty"

Konto 760 stuzy do ewidencji przychoddw i koszidw niezwigzanych bezposrednio ze zwykig
dziatalnoscig jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji na kontach 730,
740, 750.

W szczegolnosci na koncie 760 ujmuje sie:

1) na stronie Ma przychody ze sprzedazy materiatdw, a na stronie Wn Kkoszty osiagniecia tych
przychoddw, w tym warto$¢ w cenach zakupu lub nabycia tych materiatdw;,

2) na stronie Ma przychody ze sprzedazy $rodkow trwatych, wartosci niemateriainych i prawnych i
inwestycji w jednostkach budzetowych, a w zaktadach budzetowych i gospodarstwach pomocniczych
przychody ze sprzedazy tych sktadnikdéw w czesci niepodlegajacej przekazaniu do budzetu;

3) na stronie Ma pozostate przychody operacyjne, do ktérych zalicza sig w szczegdinosci odpisane
przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary i grzywny, darowizny i nieodpfatnie
otrzymane $rodki obrotowe, a na stronie Wn pozostate koszty operacyjne, do ktérych zalicza sie w
szczegdblnosci kary, grzywny, odpisane przedawnione, umorzone i nieéciggalne naleznosci,
utworzone rezerwy na naleznosci od diuznikdw, koszty postepowania spornego i egzekucyjnego oraz
nieodptatnie przekazane srodki obrotowe.

W koncu roku obrotowego przenosi sig:

1) na strone Wn konta 400 - koszty zwigzane z zakupem i sprzedazg skladnikéw majatku, jezeli zostaly
ujete na koncie 760, w korespondencji ze strong Ma konta 760;

2) na strone Wn konta 860 - warto§¢ sprzedanych materiatdw w cenach zakupu lub nabycia oraz
pozostate koszty operacyjne, w korespondencji ze strong Ma konta 760;
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3) na strone Ma konta 860 - przychody ze sprzedazy sktadnikow majgtkowych ujmowanych na koncie
760 oraz pozostate przychody operacyjne, w korespondencji ze strong Wn konta 760.
Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Konto 761 - "Pokrycie amortyzacji”

Konto 761 stuzy do ewidencji wartosci amortyzacji ujetej na koncie 400.

Na stronie Wn konta 761 ujmuje sie przeniesienie salda konta na wynik finansowy, a na stronie Ma -
réwnowarto$¢ amortyzacji ujetej na koncie 400, w korespondencji z kontem 800.

W koncu roku obrotowego saldo konta 761 przenosi sie na konto 860.

Zespot 8 - "Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”

Konta zespotu 8 stuzag do ewidencji funduszy, wyniku finansowego i jego rozliczenia, dotacji z
budzetu, rezerw i rozliczen miedzyokresowych przychoddw.

Konto 800 - "Fundusz jednostki”

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowarto$ci majgtku trwatego i obrotowego jednostki i ich zmian.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego zwiekszenia,
zgodnie z odrebnymi przepisami regulujgcymi gospodarke finansowg jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie w szczegodlnosci:

1) przeksiegowanie, w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego, straty bilansowej
roku ubiegtego z konta 880;

2) przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodéw budzetowych z
konta 222; _

3) przeksiegowanie, w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego, rozliczenia
wyniku finansowego z konta 820;

4) przeksiegowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i Srodkéw budZetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810;

5) pokrycie amortyzacji podstawowych srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych;

8) rdéznice z aktualizacji srodkow trwatych;

7) wartos¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych podstawowych srodkéw trwatych i inwestyciji;

8) pasywa przejete od zlikwidowanych (potgczonych) jednostek;

9) wartos$¢ srodkdéw obrotowych przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje sie w szczegdinosci:

1) przeksiegowanie, w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego, zysku
bilansowego roku ubiegtego z konta 860;

2) przeksiegowanie, pod datg sprawozdania finansowego, zrealizowanych wydatkéw budzetowych z
konta 223;

3) wplyw dotacji i srodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji;

4) réznice z aktualizacji srodkow trwatych;

5) nieodptatne otrzymanie srodkdw trwalych i inwestycji;

8) aktywa przejete od zlikwidowanych (potaczonych) jednostek;

7) wartos¢ srodkéw obrotowych otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Ewidencja szczegttowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia przyczyn
zwiekszen i zmniejszen funduszu jednostki. W przypadku prowadzenia scentralizowanej ksiegowo$ci
obejmujacej rézne jednostki, dla ktérych ustala sie odrebnie wynik finansowy i wedtug odmiennych zasad
dokonuje sie jego podziaiu, ewidencje szczegbtowg prowadzi sie réwniez wediug poszczegdinych
jednostek.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktdre oznacza stan funduszu jednostki.
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Konto 810 - "Dotacje budzetowe oraz srodki z budzetu na inwestycje"

Konto 810 stuzy do ewidencji:
1) dotacji przekazanych z budzetu przez dysponentdw Srodkéw budzetu w czesdci uznanej za

wykorzystane lub roziiczone;
2) réwnowartosci wydatkéw dokonanych przez jednostki budzetowe ze Srodkow budzetu na

finansowanie inwestycji.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje sie dotacje przekazane przez dysponentow Srodkow
budzetu w cze$ci uznanej za wykorzystane Ilub rozliczone oraz réwnowartoS¢ Srodkow
budzetowych wykorzystanych na finansowanie inwestycji jednostek budzetowych.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje sie przeksiegowanie, w koricu roku obrotowego, salda
konta 810 na konto 800 "Fundusz jednostki".

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Konto 820 - "Rozliczenie wyniku finansowego”

Konto 820 sluzy do ewidencji rozliczenia wyniku finansowego gospodarstw pomocniczych
pozostajgcego do ich dyspozycji oraz nadwyzki $rodkdéw obrotowych w zakiadach budzetowych i
nadwyzki dochoddw wiasnych jednostek budzetowych.

Na stronie Wn konta 820 ujmuje sie podziat wyniku finansowego oraz nalezne lub dokonane
wpfaty do budzetu z tytutu nadwyzki Srodkow obrotowych zaktadow budZetowych i nadwyZki
dochodow wtasnych jednostek budzetowych.

Na stronie Ma konta 820 ujmuje sie przeniesienie salda konta w roku nastepnym, pod datg
przyjecia sprawozdania finansowego, na konto 800.

Konto 840 - "Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodoéw”

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodéw zaliczanych do przysziych okreséw oraz innych rozliczen
miedzyokresowych i rezerw.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje sie utworzenie i zwiekszenie rezerwy, a na stronie Wn - ich
zmniejszenie lub rozwigzanie.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje sie rowniez powstanie | zwiekszenia rozliczen
miedzyokresowych przychoddw, a na stronie Wn - ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do
przychodéw roku obrotowego lub zyskdéw nadzwyczajnych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ mozno$¢ ustalenia stanu:
1) rezerwy oraz przyczyn jej zwiekszen i zmniejszen;
2) rozliczen miedzyokresowych przychoddw z poszczegdinych tytutdw oraz przyczyn ich zwigkszen i
zmniejszen.
Konto 840 moze wykazywaé saldo Ma, kiére oznacza stan rezerw i rozliczen miedzyokresowych
przychodow.

Konto 851 - "Zakfadowy fundusz $wiadczen socjalnych”

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmnigjszen zaktadowego funduszu $wiadczen
socjalnych.

Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje sie na
koncie 135 "Rachunki srodkéw funduszy specijalnego przeznaczenia". Pozostate srodki majatkowe ujmuje
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sie na odpowiednich kontach dziatalnoéci podstawowej jednostki (z wyjatkiem kosztéw i przychoddw
podlegajacych sfinansowaniu z funduszu).
Ewidencja szczegdtowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrebnienie:
1) stanu, zwiekszen i zmniejszen zakiadowego funduszu $wiadczen socjalnych, z podziatem wediug
zrodet zwiekszen i kierunkdw zmniejszen,
2) wysokosci poniesionych kosztéw i wysokosci uzyskanych przychoddw przez poszczegdine rodzaje
dziatalnosci socjalnej.

Saido Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych.
Konto 853 - "Fundusze pozabudzetowe”

Konto 853 stuzy do ewidencji stanu, zwiekszen i zmniejszen funduszy celowych, funduszy
motywacyjnych oraz innych funduszy specjalnego przeznaczenia.

Na stronie Wn konta 853 ujmuje sie koszty oraz inne niz koszty zmniejszenia funduszy, a na
stronie Ma - przychody oraz pozostate zwiekszenia funduszy.

Ewidencja szczegdlowa do konta 853 powinna pozwoli¢ na ustalenie zwiekszen i zmniejszen oraz

stanu kazdego z funduszy oddzielnie.
Saldo Ma konta 853 wyraza stan funduszy celowych, funduszy motywacyjnych oraz innych funduszy

specjalnego przeznaczenia.

Konto 855 - "Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek”

Konto 855 sluzy do ewidencji réwnowarto$ci mienia zlikwidowanych przedsiebiorstw panstwowych,
komunalnych lub innych jednostek organizacyjnych, przejetego przez organy zatozycielskie i nadzorujace.

Na stronie Wn ujmuje sie zmniejszenia funduszu z tytutu sprzedazy mienia lub jego
likwidacji, a na stronie Ma - stan funduszu i jego zwiekszenia o réwnowarto$¢ mienia
zlikwidowanych przedsiebiorstw lub innych jednostek organizacyjnych, ustalong na podstawie
bilanséw tych jednostek, w korespondencji z kontem 015.

Saldo Ma konta 855 wyraza stan funduszu mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw lub innych
jednostek organizacyjnych, przejetego przez organ zafozycielski lub nadzorujgcy, a nieprzekazanego
spotkom, innym jednostkom organizacyjnym Iub nieprzejetego na wiasne potrzeby, lub warto$¢ mienia
sprzedanego, ale jeszcze niesptaconego.

Konto 860 - "Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy"”

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki oraz biezacej ewidencji strat i zyskow
nadzwyczajnych.

W ciggu roku obrotowego jednostki ujimujg na stronie Wn konta 860 straty nadzwyczajne, a
na stronie Ma - zyski nadzwyczajne.

W koticu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje sie sume:

poniesionych kosztéw, w korespondencji z kontem 400 i 401;

2) zmniejszen stanu produktow oraz rozliczern miedzyokresowych w stosunku do stanu na poczatek
roku, w korespondenciji z kontem 490, w jednostkach stosujgcych to konto;

3) wartosci sprzedanych towardéw w cenie zakupu lub nabycia, w korespondencji z kontem 730, oraz
materiatéw, w korespondencji z kontem 760;

-
~—
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4) dotacji przekazanych na finansowanie dzialalnosci podstawowe] samodzielnie bilansujgcych
oddziatéw oraz na inwestycje w zakladach budzetowych i na inwestycje w dochodach wiasnych
jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 740;

5) kosztéw operacji finansowych, w korespondencji z kontem 750, oraz pozostatych kosztow
operacyjnych, w korespondencji z kontem 760;

6) obowigzkowych zmniejszen wyniku finansowego, w korespondencji z kontem 870.

Na stronie Ma konta 860 ujmuje sie w koncu roku obrotowego sume:

1) uzyskanych przychoddw, w korespondenciji z poszczegdlnymi kontami zespotu 7;

2) zwiekszen stanu produktéw oraz rozliczen miedzyokresowych w stosunku do stanu na poczatek roku,
w korespondencji z kontem 480;

3) dotacji otrzymanych na finansowanie dziatalnosci podstawowej, w korespondenciji z kontem 740;

4) pokrycia kosztéw amortyzacji, w korespondencji z kontem 761.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn - strate
netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo przenoszone jest w roku nastepnym, pod datg przyjecia sprawozdania
finansowego, na konto 800.

Konto 870 - "Podatki i obowigzkowe rozliczenia z budzetem obciazajace wynik
finansowy"”

Konto 870 stuzy do ewidencji obowigzkowych zmniejszen wyniku finansowego z tytutu podatku
dochodowego oraz wptaty z zysku do budzetu w gospodarstwach pomocniczych.

Na stronie Wn konta 870 ujmuje sie zarachowane zmniejszenia wyniku, w korespondencji
ze strong Ma konta 225.

Ewidencje szczegotowg do konta 870 prowadzi sie wediug poszczegdlnych rozliczen z budzetem.

W koncu roku saldo konta 870 podlega przeksiegowaniu na strone Wn konta 860.

2. Konta pozabilansowe

Konto 980 - "Plan finansowy wydatkéw budzetowych”

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkdéw budzetowych dysponenta $rodkéw
budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje sie plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego
korekty.
Na stronie Ma konta 980 ujmuje sie:
1) réwnowarto$¢ zrealizowanych wydatkdéw budzetowych;
2) warto$¢ planu niewygasajgcych wydatkow budzetowych do realizacji w roku nastepnym;
3) wartosé planu niezrealizowanego i wygastego.

Ewidencja szczegotowa do konta 980 jest prowadzona w szczegdtowosci planu finansowego

wydatkéw budzetowych.
Konto 880 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 981 - "Plan finansowy niewygasajacych wydatkéw"

Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajgcych wydatkdw budzetowych
dysponenta srodkéw budzetowych.
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Na stronie Wn konta 981 ujmuje sie plan finansowy niewygasajgcych wydatkow
budzetowych.
Na stronie Ma konta 981 ujmuje sie:
1) rownowartos¢  zrealizowanych  wydatkéw  budzetowych  obcigzajacych plan  finansowy
niewygasajacych wydatkdéw budzetowych;
2) wartos¢ planu niewygasajgcych wydatkdw budzetowych w czesci niezrealizowanej lub wygaste;j.
Ewidencje szczegdtowg do konta 981 prowadzi sie w szczegdblowosci planu finansowego
niewygasajgcych wydatkow budzetowych.

Konto 981 nie powinno wykazywa¢ salda na koniec roku.
Konto 996 - "Zaangazowanie dochodéw wfasnych jednostek budzetowych”

Konto 996 sluzy do ewidencji prawnego =zaangazowania dochodéw wiasnych jednostek
budzetowych, niezaleznie od tego, w ktdérym roku budzetowym nastapi wydatek finansowany dochodami
wiasnymi.

Na koncie 996 ewidencjonuje sie réwnowarto$¢ zawartych umoéw, porozumien lub wydanych decyzji,
ktérych realizacja spowoduje wydatkowanie dochodéw wiasnych.

Na stronie Wn konta 996 ujmuje sie réwnowarto$¢ wydatkéw sfinansowanych dochodami
wiasnymi.

Na stronie Ma konta 996 ujmuje sie zaangazowanie dochoddw wfasnych, czyli warto$¢
umdw, decyzji | innych porozumieri lub postanowien, ktérych wykonanie spowoduje
wykorzystanie dochodow wtasnych na cele wskazane w przepisie lub umowie.

Ewidencja szczegdtowa do konta 996 powinna umozliwié ustalenie zaangazowania dochodéw
wilasnych z podziatem na lata finansowania i wedlug podziatek klasyfikacyjnych planu finansowego
wydatkéw.

Na konjec rcku konto 996 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace zaangazowanie dochoddw
wtasnych.

Konto 998 - "Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego”

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych w planie
finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie finansowym niewygasajacych
wydatkdw budzetowych ujetych do realizacji w danym roku budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:

1) rownowartfo$¢ sfinansowanych wydatkdéw budzetowych w danym roku budzetowym;
2) rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkow, ktére bedg obcigzaty wydatki roku nastepnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje sie zaangazowanie wydatkdéw, czyli warto§¢ umoéw, decyzji
i innych postanowien, ktorych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkéw
budzetowych w roku biezgcym.

Ewidencja szczegdtowa do konta 998 prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacyjnych planu
finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajgcych wydatkdw.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 - "Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysziych lat”

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkdéw budzetowych przysziych lat oraz
niewygasajgcych wydatkéw, ktére majg byé zrealizowane w latach nastepnych.
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Na stronie Wn konta 999 ujmuje sie roéwnowartos¢ zaangazowanych wydatkéw
budzetowych w latach poprzednich, a obcigZajacych plan finansowy roku biezacego jednostki
budzetowej lub plan finansowy niewygasajgcych wydatkow przeznaczony do realizacji w roku
biezacym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje sie wysokos¢ zaangazowanych wydatkdw lat przysztych.

Ewidencja szczegdlowa do konta 999 prowadzona jest wediug podziatek klasyfikacyjnych planu
finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkdw.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajgce zaangazowanie wydatkow
budzetowych lat przysztych.

III/S Programy ksiegowe

1) BUDZET - Ksiegowo$¢ budzetowa z planowaniem, wersja 2 stanowiskowa

Windows,

2)PODATKI - System wymiaru podatkéw lokalnych od o0séb fizycznych, wersja 1
stanowiskowa Windows,

3)KSGZOB - System ksiggowosci podatkéw 1 oplat, wersja 1 stanowiskowa
Windows,

4)PL.ACE - System kadrowo - ptacowy, wersja | stanowiskowa Windows,

S5IGU - system wymiaru podatkdéw lokalnych od oséb prawnych, wersja 1
stanowiskowa Windows, '

6)AUTA - system wymiaru podatku od $rodkow transportowych, wersja 1
stanowiskowa Windows,

7)MATER - Prowadzenie ewidencji materialdw, wersja 1 stanowiskowa Windows,

II1/6 SprawozdawczoS$¢

Urzad Gminy 1 jednostki podleglte na dzien zamkniecia ksiag rachunkowych
zgodnie z art. 45 ustawy o rachunkowosci sporzadzajg sprawozdanie finansowe,
ktére sktada sie z:

1) bilansu

2) rachunku zyskow i strat (wzoér stanowi zat. Nr 4)

3) informacji dodatkowej do wykonanych dochoddw.

Wzory obowigzujacych bilanséw stanowig zataczniku od 1 do 3.

Urzad Gminy i jednostki budzetowe zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finansow
z 27 czerwca 2006 r. i na podstawie nowelizacji tego rozporzadzenia z 25 stycznia
2008 roku sporzadzaja nastgpujace sprawozdania, ktérych wzory stanowia
zalgczniki od 5 do 19 :
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e Rb-27S - miesieczne/roczne z wykonania planu dochodow budzetowych
jednostki samorzadu terytorialnego,

o Rb-27ZZ - kwartalne z wykonania planu dochodéw zwigzanych z realizacja
zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych
jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami,

o Rb-28S — miesigczne/roczne sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw
budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego,

e Rb-PDP - pdlroczne/roczne z wykonania dochodéw podatkowych gminy,

e Rb-NDS - kwartalne sprawozdanie o nadwyzce/deficycie jednostki
samorzadu terytorialnego,

e Rb-Z - kwartalne o stanie zobowigzan wedlug tytutow dhuznych oraz
gwarancji i poreczen,

e Rb-N - kwartalne o stanie naleznosci oraz wybranych aktywow

finansowych,
e Rb-UZ - roczne uzupelniajace o stanie zobowigzan wedlug tytutow
dhuznych,

e Rb-UN - roczne uzupehiajace o stanie naleznosci,

e Rb-ST - roczne o stanie $rodkéw na rachunkach bankowych jednostek
samorzadu terytorialnego,

e Rb-30 — poétroczne/roczne z wykonania planow finansowych zakladow
budzetowych,

e Rb-33 — pdtroczne/roczne z wykonania plandéw finansowych funduszy
celowych nie posiadajacych osobowosci prawnej,

e Rb-34 - kwartalne z wykonania planéw finansowych dochodéw wiasnych
jednostek budzetowych i wydatkow nimi sfinansowanych,

e Rb-50 - kwartalne o dotacjach/wydatkach zwiazanych z wykonywaniem
zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych
ustawami jednostkom samorzadu terytorialnego,

e Rb-WS - roczne o wydatkach strukturalnych poniesionych przez jednostki
sektora finanséw publicznych.

III/7 Ochrona sprze¢tu komputerowego i dostepu do danych

Zabezpieczenie programow ksiggowych stanowi system serwiséw oraz auditow
kontrolnych, Wojewddzkiego Odrodka Informatyki - Terenowy Bank Danych w
Bydgoszczy nadzorujace] programy podatkowe zgodnie z podpisang umowaq
wiadciwg w danym zakresie. Regularnie kopiuje si¢ na stanowiskach pracy bazy
danych, a nos$niki danych przechowuje si¢ w bezpiecznym miejscu.



48

Powszechng 1 biezaca ochrong danych stanowi system antywirusowy oraz
zabezpieczenia wejsciowe sieci Urzedu Gminy Inowroctaw.

Opracowala:
Kwiatkowska Mieczystawa
Skarbnik Gminy
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Wzory sprawozdan -Zafaczniki do lll/6

ZALACZNIK Nr 1

WZOR
BILANS Z WYKONANIA BUDZETU PANSTWA, BUDZETU JEDNOSTKI SAMORZADU
TERYTORIALNEGO
Nazwa i adres jednostki BILANS Adresat

sprawozdawcze]

Numer identyfikacyjny REGON

z wykonania budietu
panstwa, Jjednostki
samorzadu terytorialnego

sporzadzony na dzien

wysta¢ bez pisma przewodniego

ve.. 200... .
AKTYWA Stan na Stan na PASYWA Stan na Stan na
poczatek koniec poczatek koniec
roku roku roku roku

I. Srodki pieniezne

I. Zobowiazania

1. Srodki pieniezne

1. Zobowiazania
finansowe

1.1. Srodki pieniezne
budzetu

1.1. Krétkoterminowe
{(do 12 miesiecy)

1.2. Srodki pieniezne
funduszy pomocowych

1.2. Diugoterminowe
(powyzej 12 miesiecy)

1.3. Pozostaie $rodki
pieniezne

2. Zobowiazania wobec
budzetdw

II. Naleznosci i
rozliczenia

3. Pozostale
zobowigzania

1. Nalezno$ci finansowe

II. Aktywa netto
budzetu

1.1. Rrétkoterminowe
(do 12 miesiecy)

1. Nadwyzka (+)
lub niedobdér (-)
wykonania budzetu

1.2. Dlugoterminowe
{(powyzej 12 miesiecy)

1.1. Nadwyzka
budZetu (+)

2. NalezZznoséci od
budzetdw

1.2. Niedobér
budzetu (-)

3. Pozostale naleznosdci
i rozliczenia

1.3. Niewykonane
wydatki (=)

1.4. Wynik na
funduszach pomocowych
(+, =)

2. Wynik na operacjach
niekasowych (+, -)

3. Rezerwa na
niewygasajace wydatki

4. Fundusze pomocowe
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(bez pozycji 1.4)

5. Srodki z
prywatyzacii

6. Skumulowana nadwyzka
lub niedobdr na zasobach
budzetu (+, -)

III. Inne aktywa III. Inne pasywa

Suma aktywdw Suma pasywow

Informacje uzupeiniajace:

1. Udzielone gwarancje 1 poreczenia

2. Otrzymane gwarancje i poreczenia

3. Inne informacje istotne dla rzetelnodci i przejrzystosci
budzetu

L I N R I T T T T T T T T S P S

(gtdéwny ksiegowy budzetu (rok, miesigc, dzien) (Wojt Gminy)
skarbnik)
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ZALACZNIK nr 2
WZOR

BILANS JEDNOSTKI BUDZETOWE.J, ZAKLADU BUDZETOWEGO, GOSPODARSTWA
POMOCNICZEGO JEDNOSTKI BUDZETOWEJ

Nazwa i adres Jjednostki BILANS Adresat

sprawozdawcze]j jednostki budzetowey,
zaktadu budzetowego,

gospodarstwa pomocniczego
jednostki budZetowe]

Numer identyfikacyjny REGON sporzadzony na dziehn ..... wystaé¢ bez pisma przewodniego
200... r.
AKTYWA Stan na S8tan na PASYWA Stan na Stan na
poczatek koniec poczatek koniec
roku roku roku roku
A. Aktywa trwale A. Fundusz
I. Wartosci I. Fundusz jednostki

niematerialne i prawne

II. Rzeczowe aktywa II. wynik finansowy
trwate netto

1. Srodki trwate 1.1. Zysk netto (+)
1.1. Grunty 1.2. Strata netto (-)
1.2. Budynki, lokale i III. Nadwyzka Srodkéw
obiekty inzynierii obrotowych (-)

ladowe] 1 wodnej

1.3, Urzadzenia IV. Odpisy z wyniku
techniczne i maszyny finansowego (-)
1.4. Srodki transportu V. Fundusz mienia

zlikwidowanych jednostek

1.5. Inne $rodki trwate VI. Inne

2. Inwestycje rozpoczete B. Fundusze celowe
($rodki trwale w

budowie)

3. Srodki przekazane na s

poczet inwestycji

III. Naleznosci 1.2, i
diugoterminowe

IV. Diugoterminowe C. Zobowiazania
aktywa finansowe diugoterminowe

1.1. Akcje i udziaty D. Zobowiazania

krétkoterminowe i
fundusze specjalne

1.2. Papiery wartosciowe I. Zobowiazania
diugoterminowe krbtkoterminowe
1.3. Inne dilugoterminowe 1.1. Zobowiazania z

aktywa finansowe tytutu dostaw i ustug
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V. Warto$é mienia
zlikwidowanych Jjednostek

1.2. Zobowigzania wobec
budzetdw

B. Aktywa obrotowe

1.3. Zobowilagzania z
tytulu ubezpieczen
spoiecznych

I. Zapasy

1.4. Zobowiazania z
tytuiu wynagrodzen

1.1. Materiatlty

1.5. Pozostaie
zobowigzania

1.2. Péiprodukty i
produkty w toku

1.6. Sumy obce
(depozytowe,
zabezpieczenie wykonania
umow )

1.3. Produkty gotowe

1.7. Rozliczenia z
tytulu $rodkdw na
wydatki budzetowe i z
tytuiu dochoddw
budzetowych

1.4. Towary

1.8. Rezerwy na
zobowiazania

II. Naleznosci
krétkoterminowe

II. Fundusze specjalne

1.1. Naleznosci z tytulu
dostaw i usiug

1.1. Zakladowy fundusz
$wiadczen socjalnych

1.2. Naleznos$ci od
budzetdw

1.2. Inne fundusze

1.3. Nalezno$ci z tytulu
ubezpieczen spolecznych

E. Rozliczenia
miedzyockresowe

1.4. Pozostale
naleznosci

I. Rozliczenia
migedzyckresowe
przychodéw

1.5. Rozliczenia z
tytutu $rodkdéw na
wydatki budzetowe i z
tytutu dochodow
budzetowych

II. Inne rozliczenia
miedzyokresowe

III. Srodki pieniezne

¥. Inne pasywa

1.1. Srodki pieniezne w
kasie

1.2. Srodki pieniezne na
rachunkach bankowych

1.3. Inne $rodki
pieniezne

IV. Kréotkoterminowe
papiery wartosciowe

V. Rozliczenia
miedzyokresowe

C. Inne aktywa
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Suma aktywodw Suma pasywow

S W N

Objasnienie - wykazane w bilansie wartosci aktywow trwalych i obrotowych sa pomniejszone
odpowiednio o umorzenie i odpisy aktualizujace.

Informacje uzupelniajace istotne dla rzetelnosci i przejrzystosci sytuacji finansowej i
majatkowej:

Umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych .............
Umorzenie $rodkdw trwalycCh ...ttt ittt ettt ncnaneanann
Umorzenie pozostaiych $Srodkdéw trwalych i wyposazenia ......
Odpisy aktualizujace naleZnodSCl . ..cvii ittt ienennneenens

...........................................................

.........................................................

(gtdéwny ksiegowy) (rok, miesiac, dzien) (kierownik jednostki)

(gtéwny ksiegowy placdwki) (rok, miesiac, dzien) (kierownik

placdwki)
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WZOR

ZALACZNIK Nr 3

SKONSOLIDOWANY BILANS JEDNOSTKI SAMORZADU TERYTORIALNEGO

Nazwa 1 adres jednostki
sprawozdawcze]

SKONSOLIDOWANY BILANS jednostki
samorzadu terytorialnego

sporzadzony na

Adresat

Numer identyfikacyjny REGON dzied.... 200..,. r. wystaé bez pisma
przewodniego
AKTYWA Stan na 8tan na PASYWA Stan na Stan na
poczatek koniec poczatek koniec
roku roku roku

A, Aktywa trwaile

A, Fundusz

I. Wartosci niematerialne
i prawne

I. Fundusze jednostek

II. Wartosé¢ firmy
jednostek
podporzadkowanych

II. Skumulowana
nadwyzka lub niedobér
na zasobach budzetu
(+,-)

III. Rzeczowe aktywa
trwate

III. Nadwyzka lub
niedobdér budzetu (+,-)

1.1. Grunty

IV. Wyniki finansowe
roku biezacego

1.2. Budynki, lokale i
obiekty inzynierii ladowej
i wodnej

1.1. zysk netto

1.3. Pozostate s$rodki
trwate

1.2. Strata netto
(-)

1.4. Inwestycje ($rodki
trwate w budowie)

V. Wyniki finansowe
lat ubiegitych

1.5. Srodki przekazane na
poczet inwestycii ($rodkédw
trwatych w budowie)

1.1, Zysk netto

IV. Diugoterminowe aktywa
finansowe

1.2. Strata netto
(=)

1.1. akcie i udziaty

VI. Kapital
mniejszosci

1.2. Papilery wartosciowe
diugoterminowe

VII. Pozostale pozycje

1.3. Inne

V. Naleznodci finansowe
diugoterminowe

B. Zobowigzania
diugoterminowe

VI. Wartosd mienia

zlikwidowanych jednostek

I. Zobowiazania
finansowe
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diugoterminowe

B. Aktywa obrotowe

II. Pozostate
zobowiazania
diugoterminowe

I. Zapasy

C. Zobowigzania
krétkoterminowe i
fundusze specjalne

IT. Naleznosci i
roszczenia

I. Zobowiazania
finansowe
krétkoterminowe

III. Nalezinosci finansowe

II. Pozostale

krétkoterminowe zobowigazania
krétkoterminowe

IV. S8rodki pieniezne IYI. Rezerwy na
zobowigzania

V. Krdtkoterminowe papiery IV. Fundusze specjalne

wartoiciowe
C. Rozliczenia D. Rozliczenia
miedzyokresowe miedzyokresowe
E. Ujemna wartosé
firmy jednostek
podporzadkowanych
D. Inne aktywa F. Inne pasywa
Suma aktywow Suma pasywoéw

Jednostki samorzgdu terytorialnego, sporzadzajac bilans skonsolidowany, mogg rozszerzy¢ zakres
pozycii.

Informacje uzupelniajace istotne dla rzetelnosdci i
przejrzystosdci sytuacji finansowej i majatkowej:

(skarbnik) (rok, miesiac, dzien) (Wojt Gminy)



